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Vorwort

Diese Kurzanleitung dient als Leitfaden fiir die schnelle Einrichtung des Systems. Alle Kurzanleitungen finden Sie
noch einmal auf www.megzeit.de unter Hilfe & Support in der Rubrik Handbiicher & Anleitungen.

Diese Anleitung ersetzt nicht das Handbuch oder eine Bedienerschulung. Weitere Hilfethemen finden Sie in der
ausfiihrlichen Bedienungsanleitung in TiMaS Gber den Menlipunkt Hilfe.

€© UBER TIMAS

© HILFE AUFRUFEN

Was ist, wenn Sie Fragen haben?

Bei Fragen wenden Sie sich bitte zur Terminvereinbarung an unseren Kundensupport an
support@megzeit.de.
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1. MultiTab konfigurieren

Wahlen Sie in der oberen Menlileiste Alternativ geben Sie im Suchfeld den
den Menilpunkt Stammdaten — Sonstiges Begriff MultiTab ein und
— MultiTab Einstellung. klicken auf den Menipunkt.

i= DRUCKKONTEN = MultiTab Einstellung

& REPORTS B2 MultiTab Einstellung

{81 LOHNART

& WEBTERMINAL-PROFILE

£¥ TEMPLATE-PROFIL

B8 MULTITAB EINSTELLUNG

P FELDDEFINITIONEN

Fligen Sie ein neues MultiTab durch Klicken auf die Schaltflache =+ NEU  hinzu.

Tragen Sie nun alle relevanten Daten ein und wahlen die gewiinschten Optionen aus. Nachfolgend finden Sie
eine Erklarung der Einstellungen.

Reiter Allgemein

Farbe: Eine beliebige Farbe

Name: Eine beliebige Bezeichnung

Kiirzel: Ein beliebiges Kiirzel

Information: Eine beliebige Beschreibung

Konfigurations-Modus: Das MultiTab wird entweder automatisch oder manuell konfiguriert

(vg:av 2l () ABERECHEN

FARBE NAME KURZEL
4 Anwesenheitsiibersicht 3-spaltig Mtah1
ALLGEMEIN KONFIGURATION MITGLIED VON/MITGLIEDER

EINSTELLUNGEN

INFORMATION
Anwesenheitsiibersicht 3-spaltig; alle Mitarbeiter

| verdffentlicht fir Mitglieder von/Mitglieder
| Schreibschutz

KONFIGURATIONS-MODUS
automatische selektionsabhéngige Konfiguration v
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Reiter Konfiguration

Je nach zuvor auf dem Reiter Allgemein eingestelltem Konfigurations-Modus wird das MultiTab automatisch
belegt oder kann manuell bearbeitet werden.

Bei manueller Belegung fiigen Sie mit der Schaltfliche %% ASSISTENT = dje gewiinschten Mitarbeiter hinzu.

ASSISTENT X
MITARBEITERGRUPPE/-FILTER:
Y Alle Mitarbeiter v

SORTIERUNGSFELD
Machname v

TEMPLATE
MultiTab-Box v

SPALTEN ANZAHL

Fy
3 v

+/ UBERNEHMEN

In der Auswahl Mitarbeitergruppe/-Filter stehen Gruppierungen zur Verfligung, welche zuvor tber
Gruppen oder Mitarbeiterfilter erstellt wurden.

In der Basislizenz stehen 2 Design-Templates zur Verfligung. Fiir eine individuelle Konfiguration der Templates
ist die Erweiterung Erweiterte Anzeigen erforderlich.

Wiahlen Sie die gewiinschten Einstellungen und klicken Sie auf die Schaltfliche | % UBERNEHMEN

Die Anordnung der Mitarbeiter kann nachtraglich noch per Drag and Drop verschoben werden.

Mit der Schaltflache m konnen einzelne Mitarbeiter wieder entfernt werden.

ALLGEMEIN KONFIGURATION MITGLIED VON/MITGLIEDER
+ ZEILEHINZUFUGEN = X SPALTE ENTFERNEN + ZEILEHINZUFUGEN = X SPALTE ENTFERNEN + ZEILE HINZUFUGEN = X SPALTE ENTFERNEN 4

MultiTab-Box m Q # | MultiTab-Box m Q & | MultiTab-Box ma &
Burger, Claudia Q, X | Dormann, Evelin Q, X | Friedrich, Gernot Q x
MultiTab-Box m Q 4 | MultiTab-Box m Q & | MultiTab-Box ma &
Heinrich, llona Q, X | Mustermann, Klaus Q, X | Jannert, Lars Q x
MultiTab-Box m Q &  MultiTab-Box m Q & MultiTab-Box mQ s
Mischke, Norbert Q, X | Otto, Paulina Q, X | Quast, Roberta Q x
MultiTab-Box M Q & | MultiTab-Box M Q & | MultiTab-Box Q&
Schulz, Tamara Q, X | Ulmen, Viktoria Q, X | Wagner, Xaver Q X
MultiTab-Box m Q # | MultiTab-Box ma &

Young, Zac Q, X | Administrator, Paul Q, x
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2. MultiTab zuordnen

Auf dem Reiter Mitglied von/Mitglieder ordnen Sie das MultiTab den Personen / Berechtigungsgruppen zu,
welche das MultiTab einsehen dirfen. Voraussetzung ist, dass auf dem Reiter Allgemein die Einstellung
veroffentlicht fiir Mitglieder von/Mitglieder gewahlt wurde.

Klicken Sie auf die Schaltfliche | + HINZUFUGEN

STAMMDATENSUCHE B ox
OBJEKTTYP [:l
l:‘ Gruppe l:‘ Benutzerkonto Mitarbeiter l:‘ Selektion / Filter l:‘ Sicherheitsgruppe

ALLGEMEINE ABFRAGEN GRUPPENARTEN

NAME | | v

b
VORMAME

v
KURZEL

CQ, SUCHEN
BESCHREIBUNG
ALLE MITARBEITER AUS AKTUELLER SELEKTION UBERNEHMEN 4 ALLE MITARBEITER AUS AKTUELLER SELEKTION HINZUFUGEN

SEITE SELEKTIEREN | [ SELEKTION AUFHEBEN

YP t FARBE Y  NAME t Y KURZEL Y TYP ¢ INFORMATION T

e Administrator, Paul Admin Mitarbeiter Administrativer Vorgesetzter ohne Zeiterfassung .
e - Burger, Claudia Mitarbeiter Support / Vertrieb

e Dormann, Evelin Mitarbeiter Versand / Buchhaltung

e - Friedrich, Gernot Mitarbeiter Support / Vertrieb

e - Heinrich, llona Mitarbeiter Support / Vertrieb

e Jannert, Lars Mitarbeiter Versand / Buchhaltung

e - Mischke, Norbert Mitarbeiter Support / Vertrieb v

T 100 » G

“o’ ALLE GEFUNDENEN EINTRAGE UBERNEHMEN | » UBERNEHMEN | X SCHLIESSEN

Wahlen Sie die gewiinschten Eintrédge aus und klicken Sie auf die Schaltfliche | v UBERNEHMEN

ALLGEMEIN KOMFIGLURATION MITGLIED WON/MITGLIEDER
+ HINZUFUGEN
VP NAME Y  KORZEL T

4 Typ: Mitarbeitergruppe

ﬁ Standard MA-Gruppe Std-MAs

Speichern Sie abschlieBend Ihre Eingaben mit der Schaltflache
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3. MultiTab anzeigen

Wahlen Sie in der oberen Menlileiste den Menlpunkt Auswertung — MultiTab. Alternativ geben Sie im
Suchfeld den Begriff MultiTab ein und klicken auf den Meniipunkt.

Des erstellte MultiTab kann nun aus der Auswahl oben links ausgewahlt werden.

Anwesenheitsiibersicht 3-spaltig

Anwesenheitsiibersicht 3-spaltig

Anwesenheitsiibersicht Liste

Die Personen und/oder Berechtigungsgruppen erhalten nun die zuvor konfigurierte Ansicht des MultiTabs.

| Anwesenheit 3 Spalten v ‘ MULTITAB 2 |5 G
. Hahn, Karsten Q Krank . Hahrendt, Kathrin Q Urlaub DR Heinrich, Sven @ Dienstreise
§ +49(0)3362 88 99 1-12 @ § +49 (0)3362 88 99 1-12 @ L +49(0)3362 88 99 1-20 @
. Hohberg, Melanie O Anwesenheit . Handel, Daniel O Anwesenheit . Koch, Ulrike O Anwesenheit
L +49(0)3362 88 99 1-20 @ 07:49 § +49(0)336288 99 1-12 @ 08:03 L 49 (0336288 99112 ® 07:52
. Kolberg, Susanne 0 Anwesenheit . Meier, Ralf Q' Anwesenheit . Mustermann, Klaus ©Q Anwesenheit
t, +49(0)3362 88 99 1-12 © 0803 . +49(0)336288 99 10 © ozn Y, +49(0)3362 88 99 1-20 © o700
. Miiller, Thomas Q . Wurst, Hans 0 Anwesenheit
\, +48(0)3362 88 99 1-20 © Y, +40(0)3362 88 99 10 () 0800

Weitere Informationen zur Konfiguration und Zuordnung des MultiTabs finden Sie liber den Menlpunkt Hilfe.
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