FAQ - Stammsatze

Wie lege ich einen neuen Mitarbeiter an ?

Um einen neuen Mitarbeiter in der Zeiterfassung anzulegen gehen Sie einfach im Menu auf
.Mitarbeiter" > ,Stammsétze".
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Nun kdnnen Sie im folgenden Fenster einen neuen Mitarbeiter anlegen, indem Sie auf ,Hinzuftigen “
klicken.

Anschliel3end geben Sie nur noch die notwendigen Daten lhres neuen Mitarbeiters ein.

1) Name des neuen Mitarbeiters
2) Benutzer-ID (diese wird am besten, identisch der Systemnummer gewahlt)

3) Optional: Transponder-ID (nur bei Verwendung eines RFID- Transponders)

4) Berechnungsbeginn, ab welchem Datum die Software mit der Berechnung beginnen soll
5) wéahlen Sie hier das gewilinschte Arbeitszeitmodell aus

6) mit Ubernehmen speichern Sie Ihre Eingaben
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FAQ - Stammsatze

Jetzt kbnnen Sie den neu angelegten Mitarbeiter-Stammsatz noch zu lhrem Terminal Ubertragen.
Dafur nutzen Sie einfach direkt den Button ,Mitarbeiterdaten senden *“.
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Nun kann lhr neuer Mitarbeiter seine Arbeitszeiten wie gewohnt am Terminal stempeln und Sie
kénnen alle Daten in lhrer Software verwalten.
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Wie kann ich den Transponder eines ausgeschiedenen Mitarbeiter weiter
verwenden?

Zunachst missen Sie den ausgeschiedenen Mitarbeiter mit deren Transponder-Nummer vom
Terminal l[6schen.

Gehen Sie dazu in der Meniileiste auf ,Extras “ > ,Terminal “ > ,Terminalstatus *“

rbeiter Programm Extras Ansicht  Hilfe

Benutzerverwaltung Terminalstatus *

Passwort andern Funktionstastenbelegung

Allgemeine Parameter Schnittstellenparameter

Im folgenden Fenster bauen Sie einfach eine Verbindung zu Ihrem Terminal auf, indem Sie auf
sverbinden * klicken.

Sobald die Verbindung steht, sollten die Symbole in der Maske ,farbig” werden und Sie kdnnen

Uber den Button ,Mitarbeiterdaten empfangen “ die Mitarbeiter-Stammsétze im Terminal anzeigen
lassen.

Mitarbeiter im PC Mitarbeiter im Teminal T
| Benut... | Name, Viomame | Transpond... .. | Name, Vomame | Transpd Mitarbeiterdaten empfangen

i Mustermann

O Teminal Infos
Zeit 29.07.2013 08:55:16

O So/Wi-Zeit

Altivierungsstatus False

Beginn 0.00.

Ende 0.00.
Ein/Aus-Schatter 1

Vergleichsschwelle 1n

29.07.13 8:52 Initialisiere Terminal NTA 980,
4370 [IP=192.168.33.206] wurde geoffnet !

Nun markieren Sie einfach den ausgeschiedenen Mitarbeiter (1.) und Idschen diesen mit

LJAusgewdhlte Mitarb. Loschen *“ (2.)

. | Name, Vomame T : | Bent... | Name, Vomame

-Testm.e.g 1 | Testm.e.g
Paul, Anja ] s Paul, Anja

Mustermann
Contamine, Désirée 1089365 Contamine, Désirée 1089385
5 9343165 9343165
O Lokale Infos
O Teminal Infos
Zeit 25.07.2013 09:04:42
Firmware-Version Ver 6.60 Feb 16 2012
O So/Wi-Zeit
Aldivienungsstatus False
Beginn 0.00.
Ende 0.00.
Ein/Aus-Schalter 1
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AnschlieRend kdnnen Sie die Verbindung schlie3en

Uber die Mitarbeiter Stammséatze kénnen Sie die Transponder-ID (1.) nun bei einem anderen/ neuen
Mitarbeiter hinterlegen, die Eingabe Ubernehmen (2.) und diesen dann zum Terminal senden (3.).
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