honqd bch

novaCHRON-BDE






Inhalt

Einflhrung 5
AlIGEMEINES ... 5
FUNKEONSUMTANG ...vvtiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieiiieieieietaveeseeeeeeseeeeeesssesseesssssssssessssssssssssssssnsnnnnnnns 6
o2 11 0[] (] TP TP PP PR PP PPPPPPPPPPPPPPPPIR 6
T CTo T4 o111 (U o P PPPPPPPIRt 6
101 (o] g g pF=1 1 o] o VTP PUPP PP 7
Ubersicht tiber das Benutzerhandbuch...............cccoooueiiiiieiiciecieececece e 8
Benutzerhandbuch VErwenden..............eveveveiiviieriieiereiereierereveiererererererenenn, 8
Ubersicht Giber die ONlNE-HIlTE ..........occiiiiiiiecee et 8
Online-Hilfe VErWENAEN ......ccooieiei e 9
Schriften von Hilfethemen andern.........ccoooooeiieiieiiiiiiiiccecccccececceeee e, 9
Hilfethemen drUuCKEN...........uvviiieeeeieeeeeeeeeeeeeeeeeee et eerererereaeees 9
Installation 11
SYSIEMVOTAUSSEIZUNGEN ...ttt et e s e et b e e e e e e e ae it e e eeaaees 11
HAPAWATE ...ttt a e eae s vesesesesasesasesesesasesesesesssesesesnrnnes 11
SOFIWATIE .ttt ns 11
NOVACHRON-BDE INStAllI@IeN......ccciiiiiiiiiiiiii e 12
BDE-Software-Terminals 13
FUNKLION ...ttt e et e e e e e e s e e e e e e e e e e aanes 13
AlIgEMEINES ..o 13
KOMMUNIKALION .....eeiiiiiiiiiiiiiiieieieeeseeeeeeeeeeevereveverereseseresesesesessserererererererenes 13
27 To 11T o UV ORI 14
BDE-BUChUNGEN EIZEUJEN .....cciiiiiiei ittt 14
Zeit-BUChUNGEN ErZEUGEN .....o.eviiiiiiiiiee et 15
Zeit- /| BDE-BUChUNQEN €IZEUJEN ......coiiiiiiiiiiiiieie e 15
Navigieren im Programmmodul 17
NOVACHRON-BDE StAMEN .......ccoiiiiiiiii e e e e 17
NOVACHRON-BDE-BIlASCRIIM .....ciiiiiiiiiiiiiice e 17
BedieNSPEKITUM .. ..cii i 18
Meni- und Shortcut-Leiste verwenden ..........ccccevveeeeeiveciiieeeee e 18
Bedienschaltflachen in den MenUs.........cccoovviiiiiiiiiiee e 19
Programmeinrichtung 22
UBEIDICK ...ttt ettt ettt ettt ae et et e et et e et et et eneanas 22
MindesteiNStEIUNGEN...........vvviiiiiiieieieie e ee e eereeeeerereeereeeaene 22
DONGIE-ADTAGE ... .eeiiiiiiiee s 22
AlGEMEINES ..ottt 22
FUNKEION ..ttt ve e tevesesesesesasasesasesesesasesesesesesesesesnrnnes 22
WWEBNIUNG c.e ettt e st e e sbb e e e s nbbeeeeees 23
WAEhrUNg fESHIEGEN ... 23
Standardauftrag.........cccooi i 24
Standardauftrag bearbeiten............cooooeiiii i, 24

PersoNalStamMMISALZ ..o 25

Benutzerhandbuch novaCHRON-BDE Inhalt ? i



Personalstammsatz anlegen .............uuveveiiiiiiiiiiiiireieiererererererererererer.. 25

IS (=T a0 [T 1T = 1o P PPRPPPIRt 26

Listen DearbeIteN .......coo i 26

(1= 111 (o [T =T =1 (o] PSPPSR TP PPR 28
Auftréage grafisch zusammenfassen..........cccccoviii e, 28
TaDEIENGENETALON ..ttt e e s nabe e e e 30
Tabellen bearbeiteN..........oovvi i 30
EXDOIGENEIALON ... . eeeeieieteteieteeeeeeee ettt e e nnnenenenessnnnnnnnennnnnnne 31
Exportdatei anlegen..........coovieiiiiiiiiiie e 31

Tabellen und LiSteN @anPasSEN ..........ueeiiiiiiiiiiiiiiiie e 32
Werkzeuge und Hilfsmittel 34
REINAIZIEIUNG . ...ttt e e s snbaeee s 34
Stammsatze 35
KUNAENSTAMIMSALZ ...t e e e e e 35
Kundenstammsatz bearbeiten...............ooooiiiii e, 35

ArDEILSOANGE .o 36
ArbeitSgange ParametriEreN ... ......uvieiie e 36

ArbeitsSgange [0SCNEN ........ueiiii e 37

L0153 (=T 15 1= 11T o SO PEER 37
Kostenstellen parametrieren ..........cooovveiiiieee i 37

KOStenstellen I0SChEN .........oeviii e 38
Auftrag/Projekt anlegen 39
AURragSErfasSUNQ ......ooovvvviiiiiiiie 39
AUftrage bearbeiten ... 39

L (T 40 | (0 1S3 =1 o SRR 41
Fremdkosten bearbeiten ... 41

ATDEIESOANGE ..t 42
Arbeitsgange bearbeiten ..., 42

g | 0] g1 (0 SO 44

[ F= 1 11 o TP PPPPPPRNt 44
AUFrAgSPIANUNG ..cooiiiee e 44
KoStenstelleNWECNSEL ...........uiiiiiiiee e 45

Korrekturen 47
VOTAUSSEIZUNGEN. ..ttt ettt ettt e ettt e e e e e et et et e e e e e e e e annbaeeeeeeeeerenen 47
BUCKHUNGEN ...t e e e s e st e e e e e e e s e snnnrnareaeeeeannnnes 47
BUChUNGSKOITEKLUL ...t 47

ST @ 0] =T ox 49
Berechnung 50
NEUDEIECHNUNG ... e 50

NEUE BUCHUNGEN .....ciiiitiiieiie ettt ettt e e s snaee s 51
Auswertungen 52
AURITAGE QUSWEITEN ..o 52
GBSAIMT ... s 52

AUTITBGE et 53

Y11=V g 0= (= SRS 54

S0 ] PSR 55

STALUS ..ttt s 55

ArDEItSGANGE QUSWEITEIN ......eiiiiiiiiie ettt e nabeee e 56
GESAIML ..t s 56

MITAIDEITET ...t 57

Benutzerhandbuch novaCHRON-BDE Inhalt ? ii



5] = LU 1PN 59
KOSEENSIEIEN QUSWEITEN ....vviiieee e e e e e e e e eaa e e eees 60
L TSTST=1 1 0| 60

[ =Yg 01T (=] TN 61

(g0 0 (U1 T\ V71 =\ RN 62

] = 1 (T 63

(1S (=] o T 63
L] = 1 TR 63
LI 11T 11T o 63
{0 o] AT PP T PP P TP PR TP PP PPOTPPPPPPPPPN 64
[ 1010 11 0] | S 64
(=0 (<Y1 15) (N 64
VergleiCh.......ooo 64
Zusatzmodul 65
ANWESENNEITSTADICAU ...t e e e e e e e e eaanaees 65
(U] a0 o N 65

Benutzerhandbuch novaCHRON-BDE

Inhalt ? iii






Einfuhrung

Allgemeines

Die effektive Erfassung und automatisierte Auswertung von
Betriebsdaten und Projektzeiten sind wirkungsvolle Hilfsmittel fur
Industriebetriebe. Eine Starke des Mittelstands und kleinerer
Unternehmen ist deren Flexibilitat. Schnelle Reaktionen auf wechselnde
Anforderungen sind taglich gefordert, erfordern ihrerseits aber auch
korrekte und aktuelle Daten tber Kosten und Kapazitaten, um zeitnah
wirtschaftlich sinnvolle Entscheidungen treffen zu kénnen.

Hierbei kann das Betriebsdatenerfassungs-System novaCHRON-BDE
als optimale Hilfe fiur das Erfassen und Verarbeiten von Auftragszeiten
und Kostenstellen eingesetzt werden.

Voraussetzung fir novaCHRON-BDE ist die Verknipfung mit der
Datenbank der novaCHRON Personalzeiterfassung, da ein standiger
Datenaustausch mit den Programmteilen der Personalzeiterfassung
erfolgt.

Als Anwender und Nutzer profitieren Sie davon. Viele Eingaben sind nur
einmal erforderlich, wie z. B. Personaldaten, Arbeitszeiten und
Kostenstellen.

Die nebenstehende Grafik : -
gibt einen Uberblick iber Personalzeit und BDE auf der Zeitachse

Kommen-, Gehen-

7 ) KOMMEN GEHEM KOMMEN GEHEN
Buchungen im Bereich der & A A A
Personalzeit- und der
Betriebsdatenerfassung.

I I of
5 Leak
m AN D815 AW DE16 BN DEET
L |
[T s2eteieeeReen e
0814 {vortag] OH1S QOE16 D18 aE1T
odar Delavll

PZE: Persoralzeiterfas=ung
BDE: Belriabadalenamasiung

So werden Kommen- und Gehen-Buchungen innerhalb der Auftrags- und
Projektzeiterfassung (BDE) sofort in die Personalzeiterfassung (PZE)
Ubernommen.
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Erfolgen zu einem spateren Zeitpunkt Korrekturen dieser Buchungen
innerhalb der Personalzeiterfassung, erscheinen diese Anderungen
gleichzeitig in der Auftrags- und Projektzeiterfassung.

Ein weitere Vorteil liegt darin, dass produktive und unproduktive Arbeiten
unterschieden werden kdnnen. Buchungen zum Ende der Arbeitszeit
werden automatisch in die Auftragsbearbeitung ilbernommen.

Uber die implementierte Exportfunktion kénnen Sie einfach und schnell
Daten an z. B. PPS-Systeme zur Weiterverarbeitung ubertragen.

Wenn Sie novaCHRON-BDE erworben haben, wird dieses
Programmmodul bei der Installation von novaCHRON automatisch
mitinstalliert. Sie brauchen keine zuséatzlichen Installationen vornehmen.
Fur die Benutzerhinweise gelten die gleichen Aussagen wie im
Handbuch von novaCHRON, da novaCHRON-BDE ein Zusatzmodul ist.

novaCHRON-BDE wurde fir die Zeit- und Betriebsdatenerfassung tber
Terminals der Firma TMR entwickelt. Das Anpassen der Software an
andere Terminals ist jedoch moglich.

Spezielle Vorkenntnisse in der Computertechnik sind zum Bedienen nicht
erforderlich. Kenntnisse im Umgang mit der grafischen
Benutzeroberflache von Microsoft Windows werden jedoch
vorausgesetzt.

novaCHRON-BDE wurde mit groRter Sorgfalt entwickelt und geprift. Es
entspricht damit dem neuesten Stand der Technik. Dennoch kann wie bei
allen umfangreichen Softwareprodukten fur absolute Fehlerfreiheit keine
Garantie und insbesondere keine Haftung fiir etwaige Folgeschaden
Ubernommen werden.

Funktionsumfang

Parameter

?? 9-stellige Kostenstellendefinition
produktive und unproduktive Kostenstellen
Auftrags- und Projektzeiterfassung
9-stellige Auftrags/Projektdefinition
Unterauftrage in 4 Ebenen definierbar

beliebig viele Arbeitsgénge

N TS TS T S, S

produktive und unproduktive Arbeitsgange

Bearbeitung

3

Beginn und Ende eines Auftrags/Projekts
Beginn und Ende eines Arbeitsgangs mit Auftragszuordnung
Stiickzahlen und Mengen

Beginn und Ende von Arbeiten auf Kostenstellen

N TS T S

Beginn und Ende von Arbeiten im Leistungs- oder
Stundenlohn

3

produktive und unproduktive Tatigkeiten
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Information

?? Auftrags-/Projektfortschritt — bezogen auf Zeit und Kosten

?? angefallene Kosten je Auftrag/Projekt zur Nachkalkulation
oder Zwischenauswertung

?? angefallene Zeiten auf Kostenstellen, Auftrag/Projekt und
Mitarbeiter

?? Verteilung produktiver und unproduktiver Zeiten je
Auftrag/Projekt und/oder Kostenstelle

?? Personenbezogene Auswertungen je Auftrag/Projekt,
Kostenstelle Uber beliebig definierbare Zeitraume

?? alle Auswertungen auch in grafischer Form

?? die zeitnahe Erfassung von Betriebsdaten des laufenden
Fertigungsprozesses
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Ubersicht tiber das Benutzerhandbuch

Das Benutzerhandbuch gibt Ihnen einen Uberblick tiber die Handhabung
von novaCHRON-BDE. Es enthalt schrittweise Anleitungen fir haufig
ausgefuhrte Vorgange.

Benutzerhandbuch verwenden

Bedienhandlungen

Die Windows-Betriebssysteme von Microsoft bieten immer mehrere
Varianten von Bedienungsschritten zum Aufrufen von
Systemeinstellungen und Programmen. Im vorliegenden
Benutzerhandbuch wird nur auf die Variante der Mausbedienung
eingegangen. Mit ,Klicken® ist immer das Betétigen der linken Maustaste
zu verstehen. Ein Markieren von Zeilen heif3t, das dieser Eintrag mit der
linken Maustaste angeklickt wird.

Weitere Bedienschritte, wie das Arbeiten mit der rechten Maustaste,
werden konkret beschrieben.

Beim Lesen des Benutzerhandbuchs werden Sie auf verschiedene
Textauszeichnungen stoRen. Einen Uberblick Uber die Bedeutung gibt
Ihnen die folgende Tabelle.

Textauszeichungen

Menlpunkte, Register, fett

Bezeichnungen, Auswahlboxen und

Eingabefelder

Symbole, Icons, Schaltflachen Anflihrungszeichen ,,..."
Tasten der Tastatur eckige Klammern 2...?
Aufruf mehrerer Meniipunkte Schréagstrich /

nacheinander

Besonderheiten und Hinweise werden in diesem Handbuch wie folgt
verwendet:

Achtung: Mit dieser Kennzeichnung und dem dazugehérigen Text wird
auf Besonderheiten beim Umgang mit novaCHRON-BDE hingewiesen.

Hinweis: Mit dieser Kennzeichnung und dem zugeordneten Text werden
Hinweise fur Erfordernisse und zusatzliche Informationen gegeben, die
Sie beim Umgang mit novaCHRON-BDE beachten missen.

Ubersicht tiber die Online-Hilfe

Nach der Installation von novaCHRON-BDE (ab Softwarerelease 2.6.4)
kdnnen Sie Uber die Online-Hilfe Informationen zu den Funktionen und
Vorgangen abrufen.

Die Online-Hilfe erganzt die erforderliche Einweisung und Schulung am
System und dient als Nachschlagewerk.
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Online-Hilfe verwenden

In der Online-Hilfe erhalten Sie Inhalts- und Indexlisten zu novaCHRON-
BDE-Hilfethemen sowie mit dem Such-Assistenten eine Funktion zur
Volltextsuche.

Online-Hilfe aufrufen

1. Starten Sie novaCHRON-BDE Uber das Symbol BDE auf
Ihrem Desktop oder tiber die Schaltflache ,Start” im Eintrag
Programme.

Wahlen Sie im Meni Hilfe den Menupunkt Online-Hilfe.

3. Klicken Sie auf eine der folgenden Registerkarten:
Inhalt: Allgemeine Informationen und Schrittanweisungen
Index: Suche von Hilfethemen tber Funktionsnamen,
Synonyme
Suchen: Volltextsuchfunktion fur bestimmte Begriffe

4. Klicken Sie auf die Schaltflache ,Such-Assistent".
Geben Sie eine Frage ein und klicken Sie anschliel3end auf
die Schaltflache ,Suchen*.
Im Ergebnisfenster werden lhnen dann in der Reihenfolge
ihrer Relevanz die Abschnitte angezeigt, in denen der
Suchbegriff enthalten ist.

Schriften von Hilfethemen &ndern

Die Online-Hilfe verwendet fur die Schriftart, den Schriftgrad, die
Textfarben und die Hintergrundfarbe die gleichen Einstellungen wie der
auf lnrem Computer installierte Browser. Die verfliigbaren Einstellungen
und andere Optionen unterscheiden sich nach dem jeweils verwendeten
Browser.

Schriftgrad &ndern

1. Klicken Sie auf die Schaltflache ,Schriftart”.
Sie kdnnen die voreingestellten Schriftgrade durch Klicken
auf die Schaltflache ,Schriftart* vergroRern oder verkleinern
und den Text der Hilfethemen fiir Sie optimal anzeigen
lassen.

Hilfethemen drucken

Sie kénnen einzelne Hilfethemen oder ganze Abschnitte der Online-Hilfe
drucken.

Zusammenstellung von Hilfethemen drucken

1. Kilicken Sie auf die Registerkarte Inhalt.

2. Wenn die Registerkarte Inhalt nicht sichtbar ist, klicken Sie
auf die Schaltflache ,Einblenden”, um das Navigationsfenster
anzuzeigen.

3. Wabhlen Sie das Thema aus, das Sie drucken mochten, und
klicken Sie dann auf die Schaltflache ,,Drucken®.

4. Fuhren Sie eine der folgenden Aktionen aus:
Um den gewahlten Abschnitt zu drucken, klicken Sie auf
Ausgewahltes Thema drucken.
Um alle Hilfethemen des ausgewahlten Abschnitts zu
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drucken, klicken Sie auf Ausgewahltes Thema und alle
Unterthemen drucken.

Waéhlen Sie die gewiinschten Druckoptionen aus.
Bestatigen Sie mit OK.
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Installation

Systemvoraussetzungen

Fur den Einsatz von novaCHRON-BDE sollte Ihr PC die folgenden
Voraussetzungen erfillen.

Hardware

Rechner
Hauptspeicher
Schnittstellen

Festplattenkapazitat:

Diskettenlaufwerk
CD-ROM-Laufwerk
Bandlaufwerk
Monitor

Auflésung
Farbtiefe:
Schriftgrad:
Drucker

Software

Mindest-
konfiguration

486 (100 MHz)
16 MByte

1 freie serielle
Schnittstelle

40 MByte freier
Plattenspeicher

31/2" Laufwerk
beliebig
beliebig

15" Monitor
800x600

16 Bit

Kleine Schriftarten

Tintenstrahldrucker s/w

Empfohlene
Konfiguration

Pentium Il und héher
ab 32 MByte

1 freie serielle
Schnittstelle

200 MByte freier
Plattenspeicher

31/2" Laufwerk
beliebig

beliebig

17" Monitor
1024x768

16 Bit

Kleine Schriftarten

Laserdrucker s/w

Betriebssystem: (Version 2.x) Win9x Win95/ NT 4.0/Win 2000
(Version 3.x) Win9x Win95/ NT 4.0/Win 2000

Hinweis: novaCHRON-BDE setzt neuere Windows-Dateien fiir ein

reibungsloses Funktionieren voraus. Setzen Sie auf lhrem PC Windows
98 oder Windows 2000 ein, sollten diese Voraussetzungen erfllt sein.
Fur Windows NT 4.0 ist der Servicepack 3.0 oder hoher erforderlich.

Fur die Nutzung der Online-Hilfe und kontextsensitiven Online-Hilfe ist
der Microsoft-Internet-Explorer 4.0 oder hdher erforderlich.
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Nutzer von Win 95 und Internet-Explorer 4.0 und hdher

Mit der Installation des Internet-Explorers wurden alle erforderlichen
Dateien aktualisiert.

Nutzer von Win 95 und Internet-Explorer 3.0

Fuhren Sie das Microsoft Jahr 2000-Update aus (befindet sich auf der
novaCHRON-Installations-CD im Verzeichnis \Tools\Windows\Win95\)

novaCHRON-BDE installieren

Die Installation von novaCHRON-BDE erfolgt automatisch mit der
Installation von novaCHRON.

Nach dem Installationsvorgang von novaCHRON stehen lhnen nun in der
Programmgruppe novaCHRON folgende Programme zur Verfigung:

?? novaCHRON - Personalzeiterfassung
?? novaCHRON-BDE - Auftrags/Projektzeiterfassung
?? SoftTermPZE — Softwareterminal Personalzeiterfassung

?? SoftTermBDE — Softwareterminal Auftragszeiterfassung
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BDE-Software-Terminals

Funktion

Allgemeines

novaCHRON-BDE stellt Ihnen optional zur Erfassung von Zeitbuchungen
ein sogenanntes Software-Terminal zur Verflgung. Dieses Software-
Terminal gibt es in zwei Ausfihrungen:

Personalzeiterfassung
Auftragszeiterfassung

Das Software-Terminal bietet die gleiche Funktionalitat wie eine
Hardwareausfuhrung. Das Erfassen der Daten erfolgt jedoch an einem
PC.

Das Software-Terminal setzt das Vorhandensein eines
Kommunikationsservers (Buchungsservers) voraus. Dieser wird
permanent als Hintergrundprozess ausgefuhrt. Der
Datenaustauscherfolgt tber das TCP/IP-Protokoll.

Hinweis: Uberzeugen Sie sich, dass das TCP/IP-Protokoll auf Inrem PC
installiert ist. Das Vorhandensein dieses Protokolls ist auch dann
erforderlich, wenn der Buchungsserver und das Software-Terminal als
lokale Lésung auf einem einzelnen PC ohne Netzwerkanbindung
installiert sind.

Weitere Informationen erhalten Sie im Benutzerhandbuch von
novaCHRON im Kapitel Software-Terminal.

Kommunikation

Die Kommunikation zwischen den BDE-Software-Terminals und der
novaCHRON-Datenbank erfolgt weitgehend automatisch. Die erfassten
Buchungssatze werden an den Buchungsserver Ubergeben und von
diesem sofort in der Datenbank von novaCHRON und novaCHRON-BDE
abgespeichert.

Es wird jedoch keine Berechnung durchgefuihrt — diese erfolgt entweder
automatisch beim Programmestart von novaCHRON bzw. novaCHRON-
BDE oder manuell im Menl Berechnung unter dem MenUpunkt
Neuberechnung.

Das Rucksenden der Ergebnisse erfolgt unter novaCHRON lber das
Meni Kommunikation und wird wie bei einem normalen
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Zeiterfassungsterminal gehandhabt. Dies setzt voraus, dass zuvor im
Meni Kommunikation/Terminaldefinition ein Terminal mit dem Typ
Software-Terminal definiert wurde. Die weiteren Einstellungen in diesem
Menu, wie Schnittstelle und Terminalnummern haben in diesem Falle
keine Bedeutung.

Nach dem Senden der Ergebnisse stehen auch am BDE-Software-
Terminal die verrechneten Zeitsalden vom Vortag zur Verfiigung.

Bedienung

BDE-Buchungen erzeugen

Fur die Auftrags- und Projektzeiterfassung (BDE) werden neben den
Kommt/Geht-Buchungen der Mitarbeiter zusatzliche Informationen
erfasst:

Beginn und Ende der Arbeit an einem Auftrag/Projekt

Beginn und Ende der Arbeit auf einem Arbeitsgang

NN N

Beginn und Ende der Arbeit auf einer Kostenstelle
?? Zuordnung zu Kunden

Fir die Verarbeitung der erfassten Buchungen ist das Programm
novaCHRON-BDE erforderlich!

Software-Terminal bedienen

1. Starten Sie das Softwareterminal BDE aus der novaCHRON-
Programmgruppe bzw. auf dem Desktop. Es bietet lhnen
verschiedene Mdglichkeiten der Eingabe:

— Zeitbuchungen in Verbindung mit Auftragen
— normale Zeitbuchungen
— Information

Der Cursor blinkt im Eingabefeld Kartennummer.

x
Faramsnenang
BDE-Software-Terminal
Foatsrywamimes ligi i
= HOE-Drelsn
fr'-“ Eﬁﬁéfmw TS Ej
* BOE-Huchung Uaaiag 7 I—
Funkbnnscode: P Ii
|—_| Uhwimaga: [
Aibedsgang I— Eél
Faterciels li EA
Banda [ E‘
) Abbeechen o Upamameh

1. Geben Sie Uber die Tastatur die Kartennummer ein oder
klicken Sie auf die neben dem Eingabefeld befindliche
Schaltflache und wahlen Sie den gewiinschten Mitarbeiter
aus.
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2. Setzen Sie den Cursor in das Eingabefeld
Auftragsnummer. Geben Sie die Auftragsnummer ein oder
klicken Sie auf die neben dem Eingabefeld befindliche
Schaltflache und wahlen Sie den gewiinschten Auftrag aus.

3. In den nachsten drei Eingabefeldern kdnnen Sie Nummern
fur Unterauftrage eingeben, die dem Gesamtauftrag
zugeordnet werden.

4. Die Eingabefelder Arbeitsgangnummer, Kostenstelle und
Kunde werden wie das Feld Auftragsnummer bedient.

5. Betatigen Sie die Schaltflache ,Ubernehmen*. Der Datensatz
wird abgespeichert.

Die Schaltflache ,i* ist eine Informationstaste — beim Betatigen wird das
Zeitguthaben des Mitarbeiters angezeigt, dem die Kartennummer
zugeordnet ist.

Das Softwareterminal kann minimiert in der Taskleiste abgelegt werden.
Gehen Sie dazu folgendermaf3en vor:

1. Betéatigen Sie die Schaltflache ,Parametrieren.

2. Aktivieren Sie den Markierungsschalter minimieren nach
Nutzung.

Betatigen Sie die Schaltflache ,Ubernehmen*.

Zum nochmaligen Offnen filhren Sie den Mauszeiger tber
das Symbol in der Taskleiste.

5. Betdtigen Sie die rechte Maustaste und wahlen Sie die
Option Software-Terminal 6ffnen.

Zeit-Buchungen erzeugen

Mit dem BDE-Software-Terminal kénnen neben der Auftrags- und
Projektzeiterfassung auch reine Zeit-Buchungen erzeugt werden.

Software-Terminal bedienen

1. Geben Sie hierzu wie gewohnt lhre Kartennummer ein oder
klicken Sie auf die neben dem Eingabefeld befindliche
Schaltflache und wahlen Sie den gewiinschten Mitarbeiter
aus.

Aktivieren Sie den Markierungsschalter Zeit-Buchung.

3. Wabhlen Sie aus dem Listenfeld Funktionscode einen der
verfigbaren Funktionscodes, der mit der Buchung verknupft
werden kann.

Die Eingabefelder der BDE-Daten sind fiir Eingaben
gesperrt.

4. Betétigen Sie die Schaltflache ,Ubernehmen*. Die Buchung
wird abgespeichert.
Zeit- | BDE-Buchungen erzeugen

Mit dem BDE-Software-Terminal kbnnen Zeit-Buchungen und BDE-
Buchungen gleichzeitig erzeugt werden.
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Software-Terminal bedienen

1.

Geben Sie hierzu wie gewohnt lhre Kartennummer ein oder
klicken Sie auf die neben dem Eingabefeld befindliche
Schaltflache und wahlen Sie den gewiinschten Mitarbeiter
aus.

Aktivieren Sie den Markierungsschalter Zeit-/ BDE-
Buchung.

Wahlen Sie aus dem Listenfeld Funktionscode einen der
verfigbaren Funktionscodes, der mit der Buchung verknipft
werden kann.

Setzen Sie den Cursor in das Eingabefeld
Auftragsnummer. Geben Sie die Auftragsnummer ein oder
klicken Sie auf die neben dem Eingabefeld befindliche
Schaltflache und wahlen Sie den gewiinschten Auftrag aus.

In den nachsten drei Eingabefeldern kénnen Sie Nummern
fur Unterauftrage eingeben, die dem Gesamtauftrag
zugeordnet werden.

Die Eingabefelder Arbeitsgangnummer, Kostenstelle und
Kunde werden wie das Feld Auftragsnummer bedient.

Betatigen Sie die Schaltflache ,Ubernehmen*. Die Buchung
wird abgespeichert.

Benutzerhandbuch novaCHRON-BDE
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Navigieren im Programmmodul

novaCHRON-BDE starten

1. Starten Sie novaCHRON-BDE iiber das Symbol BDE auf
Ihrem Desktop oder Uber die Schaltflache ,Start* im Eintrag
Programme.

Es 6ffnet sich das Fenster zum Anmelden fiir das Benutzen
von novaCHRON-BDE.

nova Cr=ton

(@work

LS|

T

Zumegacemn |

o Bt [ EEEE

Geben Sie lhren Benutzernamen und den Zugangscode ein.

Betéatigen Sie die Schaltflache ,Ubernehmen®.

novaCHRON-BDE-Bildschirm

Nachdem novaCHRON-BDE gedffnet ist, erscheint das folgende
Dialogfenster.
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fenli-Leiste
Shortcut-Leiste
Piarbeshes
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Status-Leiste

B i

Gestalten Sie den Bildschirmausschnitt nach Ihren Bediirfnissen. Wahlen
Sie aus dem Meni Optionen den Mentpunkt Ansicht und aktivieren
bzw. deaktivieren Sie die Leisten.

Mit Hilfe der Menl- und der Shortcut-Leiste in novaCHRON-BDE kdnnen
Sie alle anfallenden Aufgaben erledigen.

Sie kdnnen novaCHRON-BDE in der Task-Leiste der Windows-
Oberflache ablegen. Weitere Ausfiihrungen dazu erhalten Sie in der Hilfe
von Windows.

Bedienspektrum

Der Bildschirm ist unterteilt in:
Menu-Leiste

Die Menu-Leiste befindet sich im oberen Bereich des novaCHRON-BDE-
Bildschirms und enthalt Standardmenus, wie z. B. Datei, Auswertung und
Korrekturen. In jedem Meni wird eine Liste von Befehlen angezeigt.

Shortcut-Leiste

Die Shortcut-Leiste liegt im rechten Bereich des Bildschirms und enthalt
Schaltflachen zum Offnen der gebrauchlichsten Aufgaben in
novaCHRON-BDE Wenn Sie eine Aufgabe durchfihren, deaktiviert
novaCHRON-BDE die Shortcut-Leiste, bis Sie die Aufgabe erledigt
haben.

Die angebotene Shortcut-Leiste erganzt die Menuleiste. Jedes Fenster,
das Uber die Shortcut-Leiste aufgerufen werden kann, ist auch Uber die
Mendleiste abrufbar.

Arbeitsflache

In diesem Teil des Bildschirms 6ffnen sich die jeweiligen Eingabefenster.

Menu- und Shortcut-Leiste verwenden

Die Menu- und die Shortcut-Leiste zeigen Befehle und Schaltflaichen an.
Klicken Sie auf einen Befehl bzw. auf eine Schaltflache, um eine Aufgabe
auszufuihren (z. B. Offnen, Speichern, Drucken).
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Menubefehle: Zeigen Sie z. B. auf das Menl Korrekturen oder
Programm. Klicken Sie, um die Optionen fir die einzelnen Aufgaben

anzuzeigen.

Schaltflachen Shortcut-Leiste: Zeigen Sie auf die Schaltflachen der
Shortcut-Leiste, um eine kurze Funktionserklarung zu erhalten. Klicken
Sie auf die Schaltflachen, um die gewiinschte Option zu 6ffnen.

Shortcut-Leiste T

Sibsksginge
Haostensielern

Komekhursn
Paiamebie. ..

&

o \.'_.'1

Bultracs

Listen-Leiste =3 @ a8

Status-Leiste

Die Shortcut-Leiste umfasst:
Kostenstellen

Auftrage

Arbeitsgénge

Kostenstellen

Korrekturen

Parametrierung

Die Listen-Leiste wird aktiv,
wenn Sie eine Liste zum
Ausdrucken erstellt haben.
Sie kdénnen in der Liste
blattern, die Listen
ausdrucken sowie zur
Ansicht zoomen.

Die Status-Leiste wird im
unteren im
Bildschirmbereich angezeigt
und enthalt Informationen
Uber die Aktion, die Sie
gerade ausfiihren.

Hinweis: In diesem Benutzerhandbuch wird der Aufruf der
Programmmodule immer Uber die Menuleiste beschrieben. Die Shortcut-

Leiste kdnnen Sie individuell benutzen.

Bedienschaltflachen in den Menus

Ausfuhren B s
Hinzuftigen 8 Hnaligs
Ubernehmen o et
Léschen P Loschan
Drucken L
Aktualisieren 5] Abusbieren

Grafik & —

Sortieren/ Mame T

Weiterblattern e 1=
Mmiermarn
Ly

eine Funktion wird
ausgefihrt

neuen Datensatz
hinzufiigen

Datensatz Gibernehmen
Datensatz I6schen

Daten als Liste ausdrucken
Daten aktualisieren

Auswertung als grafische
Darstellung

Zum Anzeigen und
Sortieren steht eine
komfortable Sortierfunktion
zur Verfliigung. Bei mehr als
zwei Datensatzen in einer
Datenmaske wird diese
Sortierfunktion aktiviert und
stellt sich als kleines
Dreieck in der
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entsprechenden Spalte dar.
Mit einem Klick auf das
Dreieck wird der Datensatz
je nach Stellung des
Dreiecks auf- oder
absteigend sortiert bzw. es
wird seitenweise in den
Datenséatzen
weitergeblattert.

Klickt man auf
Eingabefelder fir das
Datum und anschlieRend
auf das rechts erscheinende
Dreieck, 6ffnet sich ein
Kalendermodul. Mit den
Auswahldreiecken links und
rechts wechseln Sie
zwischen den Monaten und
Jahren. Mit einem Klick auf
den gewilinschten Tag wird
das ausgewahlte Datum
Ubernommen.

Programmmodul beenden

Es stehen mehreren
Optionen zur Auswahl. Es
ist immer nur eine Option
mdglich. Die gewéahlte
Option wird immer durch
einen gefullten Kreis
angezeigt.

Mit dem
Markierungsschalter knnen
mehrere Optionen
ausgewahlt werden. Nicht
markierte Optionen werden
nicht ausgefihrt. Durch
Anklicken wird der Schalter
(=) aktiviert oder deaktiviert.

In Auswahlboxen werden
alle Méglichkeiten, die Sie
durch Anklicken auswahlen
kénnen, angezeigt.

Sollte die Anzahl der
Eintrage grof3er sein als der
zur Verfugung stehende
Rahmen, wird automatisch
eine Bildlaufleiste
eingeblendet.

Das Listenfeld erscheint als
rechteckiges Feld, in dem
die aktuelle Auswahl
angezeigt wird. Wenn Sie
den an der rechten
Feldseite befindlichen
Auswabhlpfeil 0 anklicken,
offnet sich eine Liste mit
den zur Verfigung
stehenden
Auswahlmaéglichkeiten.

Beschreibungen, Namen
und andere Texte werden in

Benutzerhandbuch novaCHRON-BDE
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sogenannten Textfeldern
eingegeben. In einem
leeren Textfeld wird durch
blinkenden Cursor
angezeigt, ab welcher
Position der Text
eingegeben werden kann.
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Programmeinrichtung

Uberblick

Bevor Sie zur eigentlichen Funktionalitdt von novaCHRON-BDE
Ubergehen, sind im Vorfeld einige grundsétzliche Einstellungen
vorzunehmen. Diese Einstellungen kénnen Sie jedoch zu einem spéteren
Zeitpunkt wieder abandern.

Mindesteinstellungen

Ohne die umfangreiche Funktionalitdt von novaCHRON-BDE
auszuschdpfen, sind Sie bereits mit wenigen Einstellungen in der Lage
Grundfunktionen des Programms zu bedienen.

Setzen Sie ist im Personalstammsatz unter novaCHRON beim jeweiligen
Mitarbeiter den Markierungsschalter nimmt an BDE teil. Daraufhin
werden von novaCHRON bei jeder Kommen- oder Gehen-Buchung
gleichzeitig eine Start- bzw. Ende-Buchung in der Auftragserfassung
erzeugt.

Legen Sie einen Auftrag mit Auftragsnummer und Bezeichnung an.

Legen Sie eine Kostenstelle mit Kostenstellennummer und Bezeichnung
an (nur bei Kostenstellenerfassung).

Dongle-Abfrage

Allgemeines

Der Dongle-Server dient der Verwaltung der novaCHRON-
Netzwerklizenzen. Die novaCHRON-Clients fragen beim Programmstart
Uber den Dongle-Server die Crypto-Box ab.

Weitergehende Informationen, speziell zur Installation erhalten Sie im
Benutzerhandbuch oder in der Online-Hilfe von novaCHRON.

Funktion

Die Dongle-Abfrage in novaCHRON-BDE dient der differenzierten
Lizenzierung. Damit lassen sich innerhalb eines Netzwerks Arbeitsplatz-
Lizenzen getrennt flr Personalzeiterfassung und Betriebsdatenerfassung
einrichten.

Die Abfrage des Hardware-Dongles erfolgt Uber den Dongle-Server.
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Vorgehensweise

1. Tragen Sie die IP-Adresse der Workstation ein, auf der der
Dongle-Server und der Dongle installiert sind.

2. Tragen Sie den Kommunikationsport ein, tber den die
Abfrage erfolgt.
Um eine differenzierte Abfrage fir Personalzeiterfassung und
Auftrags- und Projektzeiterfassung zu ermdglichen, erfolgt
die Kommunikation tUber unterschiedliche Ports.
Als Port-Nummer muss die gleiche Nummer eingetragen
werden, wie im Dongle-Server fir die
Betriebsdatenerfassung.

Wahrung

Die Wahrung, auf deren Basis samtliche Buchungen erfolgen, wird im
Menl System unter der Option Wahrung festgelegt. Fur Europa ist die
Standardwahrung der Euro.

Auslandische Wahrungen kénnen dann, nach Bedarf, mit dem stabilen
Umrechnungsfaktor zum Euro eingegeben werden.

Hinweis: Bei schwankenden Umrechnungskursen muss der
Umrechnungs-Faktor angepasst werden.

Nach Anderung des Umrechnungs-Faktors andern sich auch bei allen
Auswertungen die Kosten fir die zuriickliegenden Zeitrdume.

Wahrung festlegen

Standardwahrung auswahlen

1. Wahlen Sie aus dem Menl System den Menipunkt
Wahrung und darunter den Punkt Editieren.

]
Wamngen e
Dederhe el Eien
Fl Bezsichrer e
Urarechmg: Fakior
Stard e shung [
F Hinniligen 7 Liechen o b ) Beerden

2. Wahlen Sie im Listenfeld ,Wahrungen“ die gewlinschte

Wahrung.
3. Aktivieren Sie den Markierungsschalter Standardwéahrung.
4. Betétigen Sie die Schaltflache ,Ubernehmen®.
5. Betétigen Sie die Schaltflache ,Beenden”. Die

Standardwahrung wird gespeichert.

Wahrung hinzufiigen

1. Wabhlen Sie aus dem Menii System den Menupunkt
Wahrung und darunter den Punkt Editieren.
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Klicken Sie auf die Schaltflache ,Hinzufligen®“.

Bezeichner: Tragen Sie die gewlinschte Wahrung ein.
Kurz: Tragen Sie die allgemein Ubliche Abklirzung ein.
Umrechnungs-Faktor: Tragen Sie den Umrechungsfaktor
zu der von lhnen angewahlten Standard-Wahrung ein.
Standard-Wahrung: Aktivieren Sie den
Markierungsschalter, wenn Sie die Wahrung als Standard-
Wahrung aufnehmen méchten.

Betatigen Sie die Schaltflache ,Ubernehmen®.

Betatigen Sie die Schaltflache ,Beenden”. Die neue Wahrung
wird gespeichert.

Wéhrung I6schen

1.

Waéhlen Sie aus dem Menl System den Menipunkt
Wahrung und darunter den Punkt Editieren.

Wabhlen Sie im Listenfeld ,Wahrungen“ die Wéahrung aus, die
Sie aus dem Datenbestand |6schen wollen.

Klicken Sie auf die Schaltflache ,Loschen®.

Betatigen Sie die Schaltflache ,Beenden”. Die Wéhrung wird
aus dem Datenbestand geldscht.

Standardauftrag

Standardauftrag bearbeiten

Vergeben Sie mit dem Einrichten des Programms eine
Standardauftragsnummer. Dieser Standardauftrag wird bei jeder
Kommen-Buchung in der Personalzeiterfassung aktiviert. Wéahlen Sie
eine leicht merkbare Ziffern-/Buchstabenfolge, um den Standardauftrag
einfach identifizieren zu kénnen.

Hinweis: Alle Zeiten zwischen der ersten Kommen-Buchung und einer
Auftragsbuchung werden dem Standardauftrag zugeordnet.

Standardauftrag einrichten

1.

Waéhlen Sie im Menu Programm den Menupunkt
Standardauftrag.

A

AufragErumme:

I
Oteinarve | Abbrechen

Geben Sie die Auftragsnummer ein.

Betatigen Sie die Schaltflache ,Ubernehmen®. Der
Standardauftrag ist eingereichtet.

Standardauftrag &ndern

1.

Waéhlen Sie im Menu Programm den Menupunkt
Standardauftrag.
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2. Andern Sie die Auftragsnummer.

3. Betatigen Sie die Schaltflache ,Ubernehmen*.

Standardauftrag l6schen

1. Wahlen Sie im Meni Programm den Menupunkt
Standardauftrag.

2. Kilicken Sie mit der rechten Maustaste auf den zu l6schenden
Eintrag und anschlie3end mit der linken Maustaste auf
L,Loschen”.

3. Betatigen Sie die Schaltflache ,Ubernehmen*.

Personalstammsatz

Personalstammsatz anlegen

Voraussetzung fir ein ordnungsgemanRes Erfassen und Auswerten der
gewlnschten Betriebsdaten ist das sorgfaltige Flhren der
Personalstammdaten der einzelnen Mitarbeiter des Unternehmens im
Programmmodul novaCHRON.

Hinweis:

Weitergehende Informationen erhalten Sie im Benutzerhandbuch bzw.
der Online-Hilfe des Programmmoduls novaCHRON im Menii
Personal/Personalstamm/Systemdaten unter dem Menupunkt
Personalstammsatz hinzufiuigen.

Personalstammsatz bearbeiten

1. Wahlen Sie im Programmmodul novaCHRON im Men
Personal den Mentpunkt Personalstamm.

2. Wahlen Sie unter der Registerkarte Systemdaten den
gewlnschten Mitarbeiter aus.

3. Setzen Sie den Markierungsschalter nimmt an BDE teil.
Fir die ausgewahlten Mitarbeiter erzeugt novaCHRON beim
Kommen und Gehen jeweils zwei Buchungssatze:
Startbuchung PZE und Startbuchung BDE auf dem
Standardauftrag
Ende-Buchung PZE und Ende-Buchung BDE auf dem letzten
Auftrag

4. Tragen Sie auf der Registerkarte persénliche Daten
zusatzlich, wenn gewiinscht, die intern bzw. extern
anzusetzenden Stundenldéhne ein.

Hinweis: Die Definition der Stundenlthne dient der einfachen
Nachkalkulation der erfassten Auftrage. Werden nur Zeiten auf Auftrage
erfasst, ist diese Funktion nicht notwendig.

Die Eingabefelder kdnnen leer bleiben, wenn diese Funktion nicht
genutzt wird.
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Listengenerator

Neben den im Programmmodul novaCHRON-BDE angebotenen
Standardauswertungen, erhalten Sie hier die Mdglichkeit Listen und
Auswertungen nach eigener Vorstellungen zusammenzustellen.

Mit dem integrierten Formeleditor kdnnen die zur Verfigung stehenden
Datenbankfelder miteinander kombiniert, verglichen und statistisch
ausgewertet werden.

Ausgewertet werden erfasste Zeiten und Kosten fir:

Mitarbeiter
Auftrage
Arbeitsgange
Kostenstellen

Die Auswertungskriterien kdnnen beliebig miteinander kombiniert
werden. Es stehen lhnen dazu verschiedene Datenbankfelder zur
Auswabhl. Fur die zu berechnenden Zeiten und Kosten steht zuséatzlich
ein Formeleditor fur weitergehende Berechnungen zur Verfigung.

Listen bearbeiten

Listen generieren

1. Wahlen Sie im Meniu Programm den Mentpunkt
Listengenerator.
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Klicken Sie auf Hinzuflgen.

Unter Code wird automatisch eine Nummer vom Programm
vorgegeben.

Geben Sie im Eingabefeld Listenname einen Namen ein.

Vergeben Sie im Eingabefeld Uberschrift eine fiir die
Auswertungsliste relevante Uberschrift.

6. Wabhlen Sie uber die Optionsschalter den gewtiinschten

Auswertungszeitraum.

Bei Benutzerdefiniert wird automatisch der
Markierungsschalter Fragen vor Export gesetzt. Beim
spateren Aufrufen der Liste 6ffnet sich eine Abfrage, in der
Sie u. a. den gewunschten Zeitraum eintragen kénnen.
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Mitarbeiter

Mitarbeitername
Personalnummer
Kartennummer
Geburtstag
Eintrittsdatum
Austrittsdatum

Personalstamm
Frei 1

Personalstamm
Frei 2

Personalstamm
Frei 3

interner
Stundenlohn

externer
Stundenlohn

Erlauterung:

Auftrag

Auftragsnummer
Kurzbezeichner
Bezeichner

Frei 1

Frei 2

Frei 3
Kundennummer
Kundenname

n-te Zeile

infarmationen =]
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7. Mit dem Setzen des Markierungsschalters in Menti
aufnehmen erscheint die Liste nach dem Abspeichern im
Menl Auswertung unter der Option Listen.

Mit dem Setzen des Markierungsschalters Fragen vor
Export offnet sich beim spéateren Aufrufen der Liste eine
Abfrage, in der Sie die aktuell gewiinschten Optionen
auswahlen kénnen.

8. Wabhlen Sie in den Listenfeldern die unter Arbeitsgéngen,
Kostenstellen und Kunden gewiinschten Optionen.

9. Wahlen Sie in der Tabelle unter Feld, Formel, Format und
Bezeichner die von Ihnen gewiinschten Optionen.

Format
(frei defi-
nierbar)

Feld Formel

Arbeitsgang Kostenstelle Zeit Kosten

Leerfeld
Ifd. Nr.
Datum

Zeit interne Kosten Fn
Zeit
aus
Uberst
unden

Nummer Nummer

externe /
Kosten %

Kurzbezeichner Kurzbezeichner

Bezeichner Bezeichner

Kosten aus

Uberstunden SUM(Fn) Wochenta

+ g

} Linie
nn
HHH:MM

DD.MM.JJ
JJ

HHH B
ASCII

in Spalte Feld

SUM(Fn) summiert den Wert der n-ten Zeile der Spalte Feld

10. Betatigen Sie die Schaltflache ,Ausfiihren”.
Diese Option dient der Listenausgabe aus diesem Mend,
speziell fur Listen, die nicht als »in Menl aufnehmen«
markiert sind.

11. Betatigen Sie die Schaltflache ,Ubernehmen®. Damit
integrieren Sie die Liste in das Programmmodul.

12. Betéatigen Sie die Schaltflache ,Beenden”.

Hinweis: Zur Anzeige lhrer selbst gestalteten Tabelle im Menii
Auswertung unter dem Menlpunkt Listen missen Sie das Programm
novaCHRON-BDE neu starten.
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Listen lI6schen

1.

Waéhlen Sie im Meni Programm die Option
Listengenerator.

Markieren Sie im Bereich Listen die zu l6schende Liste.

Betatigen Sie die Schaltflache ,Ldschen®.

Betatigen Sie die Schaltflache ,Beenden”. Die ausgewahlte

Liste ist geloscht.

Grafikgenerator

Mit dem Grafikgenerator ist es Ihnen mdéglich, Auftrage, Arbeitsgéange
und Kostenstellen nach eigenen Kriterien auszuwerten und grafische
Darstellungen zu generieren. Dazu stehen alle Datenbankfelder zur
Verfugung, die mit Hilfe eines Formeleditors miteinander verknupft
werden kénnen.

Auftrage grafisch zusammenfassen

Grafik aufbereiten

1. Wahlen Sie im Meniu Programm den Mentpunkt

Grafikgenerator.
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Klicken Sie auf Hinzuflgen.

Unter Code wird automatisch eine Nummer vom Programm

vorgegeben.

Geben Sie im Eingabefeld Grafikname einen Namen ein.

Vergeben Sie im Eingabefeld Uberschrift eine fiir die

grafische Statistik relevante Uberschrift.

Waéhlen Sie uber die Optionsschalter den gewtuinschten

Auswertungszeitraum.

Bei Benutzerdefiniert wird automatisch der
Markierungsschalter Fragen vor Erstellung gesetzt. Beim
spateren Aufrufen der Liste 6ffnet sich eine Abfrage, in der
Sie u. a. den gewunschten Zeitraum eintragen kénnen.

Mit dem Setzen des Markierungsschalters in Menii
aufnehmen erscheint die Liste nach dem Abspeichern im
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Mitarbeiter

Mitarbeitername
Personalnummer
Kartennummer
Geburtstag
Eintrittsdatum
Austrittsdatum

Personalstamm
Frei 1

Personalstamm
Frei 2

Personalstamm
Frei 3

interner
Stundenlohn

externer
Stundenlohn

Erlauterung:

Fn

Auftrag

Auftragsnummer
Kurzbezeichner
Bezeichner

Frei 1

Frei 2

Frei 3
Kundennummer
Kundenname

n-te Zeile

Menlu Auswertung unter der Option Grafik.

Mit dem Setzen des Markierungsschalters Fragen vor
Export 6ffnet sich beim spateren Aufrufen der Grafik eine
Abfrage, in der Sie die aktuell gewiinschten Optionen
auswahlen kénnen.

8. Um zu verhindern, dass in der grafischen Darstellung viele
Kleinstauftrage die Ubersichtlichkeit beeintrachtigen, lassen
sich diese Auftrage zusammenfassen.

Waéhlen Sie in der Auswahlbox Zusammenfassen wenn
Wert die gewlnschte mathematische Funktion (</?/>/7?)
und tragen Sie den gewlnschten Prozentwert ein.

9. Im Eingabefeld unter tragen Sie einen fiir Sie eindeutigen
Namen fir die Zusammenfassung der Auftrage ein.

10. Wahlen Sie in den Listenfeldern die unter Arbeitsgangen,
Kostenstellen und Kunden gewtinschten Optionen.

11. Wahlen Sie in der Tabelle unter Feld, Formel, Format und
Bezeichner die von Ihnen gewlinschten Optionen.

Feld Formel Format

. . (frei defi-
Arbeitsgang Kostenstelle Zeit Kosten nierbar)
Nummer Nummer Zeit interne Fn Leerfeld
Kurzbezeichner Kurzbezeichner Zeit aus B / Ifd. Nr.
Bezeichner Bezeichner Uberstunden  externe * Datum

Kosten
SUM(Fn) Wochenta
Kosten aus 9
Uberstunde +
n _ Linie
nn
HHH:MM
DD.MM.JJ
JJ
HHE
ASCI
in Spalte Feld

SUM(Fn) summiert den Wert der n-ten Zeile der Spalte Feld

12. Betéatigen Sie die Schaltflache ,Ausfiihren.
Diese Option dient der Listenausgabe aus diesem Mend,
speziell fur Listen, die nicht als »in Menl aufnehmen«
markiert sind.

13. Betatigen Sie die Schaltflache ,Ubernehmen®. Damit
integrieren Sie die Liste in das Programmmodul.

14. Betatigen Sie die Schaltflache ,Beenden”.

Hinweis: Zur Anzeige lhrer selbst gestalteten Tabelle unter dem
Menupunkt Auswertung/Listen miussen Sie das Programm
novaCHRON-BDE neu starten.
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Grafik I6schen

1. Wahlen Sie im Meniu Programm den Mentpunkt
Grafikgenerator.

2. Markieren Sie im Bereich Grafiken die zu I6schende Grafik.
Betatigen Sie die Schaltflache ,Ldschen®.

Betatigen Sie die Schaltflache Beenden. Die ausgewahlte
Grafik ist geltscht.

Tabellengenerator

Der Tabellengenerator dient zur indinviduellen Erstellung von
Kreuztabellen.

Tabellen bearbeiten

Tabellen generieren

1. Wahlen Sie im Meniu Programm den Mentpunkt
Tabellengenerator.

Tabellengeneratar =

Lol Harma [ Tabsll 1 =l
ke ek .
i letzres Quasiial FF “inMeris aufrehman -5: Bushiten
i~ Bewlzerdefinen I Fragenwor Repon
—INabaandaten

MAchae Ydychee

Hufivmge mmers j |Hﬂ'l'i."|=‘ﬂ$ﬂ" _:j

35 Hineudiigan }< Limchen \f’ LEemahmen @ Be=rdan

Klicken Sie auf die Schaltflache ,Hinzufligen®.

3. Unter Code wird vom Programm automatisch eine Nummer
vorgegeben.

Geben Sie im Listenfeld Name einen Namen ein.

Waéhlen Sie uber die Optionsschalter den gewtinschten
Auswertungszeitraum.

Bei Benutzerdefiniert wird automatisch der
Markierungsschalter Fragen vor Export gesetzt. Beim
spateren Aufrufen der Liste 6ffnet sich eine Abfrage, in der
Sie u. a. den gewunschten Zeitraum eintragen kénnen.

6. Mit dem Setzen des Markierungsschalters in Menl
aufnehmen erscheint die Tabelle nach dem Abspeichern im
Menil Auswertung unter der Option Tabellen.

Mit dem Setzen des Markierungsschalters Fragen vor
Export 6ffnet sich beim spateren Aufrufen der Liste eine
Abfrage, in der Sie den Zeitraum noch andern kénnen.

Hinweis: Zur Anzeige lhrer selbst gestalteten Tabelle unter dem
Menupunkt Auswertung/Tabellen missen Sie das Programm
novaCHRON-BDE neu starten.
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Tabellen |6schen

1. Wahlen Sie im Meniu Programm den Mentpunkt
Tabellengenerator.

2. Markieren Sie im Listenfeld Name die zu I6schende Tabelle.

Betétigen Sie die Schaltflache ,Loschen®.

Exportgenerator

Der Exportgenerator stellt fir die weitere Verarbeitung mit anderen
Medien eine Exportdatei im ASCII-Format zur Verfligung

Mit dem integrierten Formeleditor kdnnen die zur Verfligung stehenden
Datenbankfelder miteinander kombiniert, verglichen und statistisch
ausgewertet werden.

Ausgewertet werden erfasste Zeiten und Kosten fir:

Mitarbeiter
Auftrage
Arbeitsgange
Kostenstellen

Die Auswertungskriterien kdbnnen beliebig miteinander kombiniert
werden. Es stehen lhnen dazu verschiedene Datenbankfelder zur
Auswabhl. Fur die zu berechnenden Zeiten und Kosten steht zuséatzlich
ein Formeleditor fir weitergehende Berechnungen zur Verfugung.

Exportdatei anlegen

Exportdatei generieren

1. Wahlen Sie im Meniu Programm den Mentpunkt

Exportgenerator.
Erpost g et sk or ﬁl
Code : Hame - (Evpart = -ﬂ Evpoibaie
- akivedle Horst
'y ram :10“31 5 in Meru mirehmen Edt Aibmlsgage =] Fiale Fundzri :I
g Eﬂﬁ I:I|.|:1|:L“ & Fragan wor Eralalling EaluK.usI!rlslulleﬂ "'I
Dl - Jerporin Speten Sepaiaton .
iz |r. . J
. Feld Formal Fomst | Bezecesr | 2|
1 | ALSTrE) MU e . & Pkl
2 | P s ol ammer 4 Parsnt
3 | Areetsgang (Hummern 2 Arbeitagang
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3
B
[
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]
10
1
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2. Klicken Sie auf Hinzuftigen.

3. Unter Code wird automatisch eine Nummer vom Programm
vorgegeben.
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4. Geben Sie im Eingabefeld Name einen Namen fir lhre
Auswertungsliste ein.

5. Wabhlen Sie Uber die Optionsschalter den gewilinschten
Auswertungszeitraum.
Bei Benutzerdefiniert wird automatisch der
Markierungsschalter Fragen vor Export gesetzt. Beim
spateren Aufrufen der Liste 6ffnet sich eine Abfrage, in der
Sie u. a. den gewunschten Zeitraum eintragen kénnen.

6. Mit dem Setzen des Markierungsschalters in Menl
aufnehmen erscheint die Datei nach dem Abspeichern im
Meni Auswertung unter der Option Export. Von dort kann
die Datei entsprechend der Vorgaben exportiert werden.
Mit dem Setzen des Markierungsschalters Fragen vor
Erstellung 6ffnet sich beim spateren Aufrufen der
Exportfunktion eine Abfrage, in der Sie den
Berechnungszeitraum fiir die Exportdatei festlegen und
verschiedene Filter setzen kénnen.

7. Wabhlen Sie in den Listenfenstern die unter Arbeitsgangen,
Kostenstellen und Kunden gewiinschten Optionen.

8. Wabhlen Sie in der Tabelle die von Ihnen gewlnschten
Optionen unter Feld, Formel, Format und Bezeichner.
Weitere Informationen erhalten Sie unter “Listen generieren”
auf Seite 26

9. Geben Sie unter Datei einen Dateinamen und wahlen Sie
unter Ort den Ablageort fiir Ihre Exportdatei an.

10. Im Eingabefeld Spalten-Separator tragen Sie ein
Trennzeichen wie z. B. Absatzmarke, Tabstopp, Semikolon
oder Komma ein, durch das die Datenséatze fur den Export
getrennt werden.

11. Betatigen Sie die Schaltflache ,Ubernehmen*. Damit
integrieren Sie die Datei in das Programmmodul.

12. SchlieRen Sie die Eingaben mit ,Beenden” ab.

Hinweis: Wurde die Exportdatei in die Menlleiste Export Ubernommen,
koénnen Sie jederzeit ohne neue Eingaben einen Export der Datei
vornehmen.

Exportdatei l6schen

1. Waéhlen Sie im Menu Programm den Menupunkt
Exportgenerator.

2. Waéhlen Sie im Listenfeld Name die zu léschende Datei.

3. Betétigen Sie die Schaltflache ,Léschen®.

Tabellen und Listen anpassen

Die standardmafig vorgegebenen bzw. die von lhnen erstellten Tabellen
und Listen kdnnen zum Teil auch nachtraglich entsprechend Ihren
Vorstellungen angepasst werden.
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Datensétze anzeigen

1. Bei mehr als zwei Datenséatze kénnen Sie sich Uber das
Dreieck in der Spaltenuiberschrift die Datensétze abwaérts
oder aufwarts fortlaufend anzeigen lassen.

Spaltenbreite &ndern

1. Fuhren Sie den Mauspfeil in die Kopfzeile der Tabelle. Auf
der Spaltentrennlinie verandert sich der Pfeil.

2. Ziehen Sie die Begrenzungslinie rechts neben der
Spalteniberschrift auf die gewtinschte Breite.

Spalte aus- und einblenden

1. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die entsprechende
Spalte

2. Wabhlen Sie dann Spalte ausblenden oder Spalte
einblenden.

Spalte hinzufigen

1. Um eine zusatzliche Spalte einzufugen, fihren Sie den
Mauspfeil in die letzte Spalte der Kopfzeile der Tabelle.

2. Ziehen Sie die Begrenzungslinie rechts neben der
Spalteniberschrift. Es erscheint eine neue Spalte mit dem
Namen Frei.
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Werkzeuge und Hilfsmittel

Reindizierung

Die novaCHRON-Datenbank nutzt aus Geschwindigkeitsgrinden
verschiedene Sortierzeichenfolgen, die in einer Indexdatei abgelegt sind.
Uber Zeiger in dieser Indexdatei erfolgt der Zugriff auf die eigentliche
Datenbank.

Bei einem Systemabsturz kann es in seltenen Fallen dazu kommen, dass
der Index auf Orte in der Datenbank verweist, an denen keine
Informationen zur Verfiigung stehen.

Mit dem Aktivieren der Funktion Reindizierung wird diese Zuordnung in
der Datenbank wieder neu organisiert.
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Stammsatze

Kundenstammsatz

Um Auftrage bzw. Projekte eindeutig zuordnen und abrechnen zu kénnen
ist es erforderlich, bei festen Kunden vor der eigentlichen
Auftragserfassung Kundenstammsatze anzulegen.

Kundenstammsatz bearbeiten

Kundenstammsatz hinzufligen

1. Wabhlen Sie im MenlU Programm den Menupunkt

Kundenstammsatz.
x|
Eimdertsnim
Knd.-Hr Hunden-bame
0002 nosatHRCH el st li
o] Forster & o GmkH ;
mx ;T c[4=Rel Hame: Tel:
Shadk: Frei
Bisvcieslmct Frai
Skasl Fret
Tedsfor: Fra |
Fai Fiei
E-ut |
g Hnodugsn ?‘{ Licachsn -..."" SHE @ Besnden

Klicken Sie auf die Schaltflache ,Hinzufligen®“.

3. Vergeben Sie zum Identifizieren des Kunden einen
eindeutigen alphanumerischen Code (Kunden-Nr.) und
einen alphanumerischen Namen (Kunden-Name).

4. Zusétzlich kbnnen Sie Stadt, Bundesland, Staat, Telefon,
Fax, E-Mail, Ansprechpartner und Telefon eingeben. Die
Felder Frei stehen zur freien Verfligung.

5. SchlieRen Sie die Eingaben mit Ubernehmen ab.

Mdéchten Sie die Eingaben nicht speichern, betétigen Sie die
Schaltflache ,Beenden*.
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Kundenstammsatz andern

1. Wabhlen Sie im MenlU Programm den Menipunkt
Kundenstammsatz.

2. Wahlen Sie in der Liste den Kunden aus, dessen Daten Sie
verandern wollen. Andern Sie die Daten in den
Eingabefeldern.

3. SchlieRen Sie die Eingabe mit Ubernehmen ab.

Kundenstammsatz l[6schen

1. Wahlen Sie im Meni Programm den Menipunkt
Kundenstammsatz.

2. Wahlen Sie in der Liste den Kunden aus, den Sie aus dem
Datenbestand I6schen wollen.

Betétigen Sie die Schaltflache ,Léschen®.

Schliel3en Sie den Vorgang mit ,Beenden” ab. Der
ausgewahlte Kunde ist aus dem Datenbestand geldscht.

Arbeitsgange

Definieren Sie alle in lhrem Unternehmen vorkommenden Arbeitsgange
zum Abarbeiten von Auftragen. Fir zukinftige Auswertungen kénnen
diese als produktiv oder nichtproduktiv eingestuft werden.

Arbeitsgdnge parametrieren

Arbeitsgange hinzufligen

1. Wabhlen Sie im MenlU Programm den Menipunkt
Arbeitsgange.

teregang |
a Cefinition
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12 12 - Tuwmatic Produktiv: ™
13 13- Schusfen =l
B Hiorioen P Lisdwn o Ubevebmen (2 Beerden

2. Kilicken Sie auf die Schaltflache ,Hinzufligen®.

3. Nr.: Vergeben Sie zum Identifizieren des Auftrages einen
eindeutigen numerischen Code.
Damit auch in anderen Ausgabefenstern die gleiche
Reihenfolge der Arbeitsgange erscheint empfehlen wir, die
Nummern im einstelligen Bereich mit fiilhrenden Nullen
aufzufullen.
(z. B. »001«)
Name: Vergeben Sie einen alphanumerischen Namen.
Faktor: Legen Sie fest, mit welchem Faktor, die fir den
Arbeitsgang bendétigte Zeit multipliziert werden soll.
Vorgabezeit: Entsprechend dem vorgesehenen
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Arbeitsumfang kdnnen Sie die dazugehorige Zeit festlegen.
Fixkosten: Legen Sie einen Wert fur die Fixkosten fest. Wird
der Arbeitsgang durchgefiihrt, werden die Fixkosten
zuzuglich der aus der Arbeitszeit resultierenden Kosten
berechnet.

Produktiv: Mit dem Setzen oder Nichtsetzen des
Markierungsschalters legen Sie fest, ob der Arbeitsgang als
produktiv oder nichtproduktiv eingestuft wird.

4. SchlieRen Sie die Eingaben mit einem Klick auf
Ubernehmen ab.

Arbeitsgédnge l6schen

Werden einmal definierte Arbeitsgange ungiiltig, kbnnen diese geldscht
werden.

1. Wabhlen Sie im MenlU Programm den Menipunkt
Arbeitsgange.

2. Wabhlen Sie in der Liste den Arbeitsgang aus, den Sie aus
dem Datenbestand I6schen wollen.

Betétigen Sie die Schaltflache ,Léschen®.

Schliel3en Sie den Vorgang mit ,Beenden” ab. Der
ausgewahlte Arbeitsgang ist aus dem Datenbestand
geldscht.

Kostenstellen

Kostenstellen dienen in novaCHRON als Selektions- und Sortierkriterium.
Das Anlegen von Kostenstellen ist fir das Erfassen und Verrechnen der
Auftrags- oder Projektzeiten erforderlich.

Hinweis: Wurden im Programm novaCHRON die Kostenstellen bereits
definiert, werden sie automatisch tlbernommen.

Kostenstellen parametrieren

Kostenstellen hinzufiigen

1. Wahlen Sie im Meni Programm den Menipunkt
Kostenstellen.
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2. Klicken Sie im Eingabefenster Kostenstelle auf
Hinzufligen.
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Im Eingabefeld Nummer vergeben Sie eine
Kostenstellennummer und im Eingabefeld Name einen
eindeutigen alphanumerischen Namen.

Vergeben Sie eine Kurzbezeichnung.

Mit dem Eintrag in das Eingabefeld Faktor legen Sie einen
Multiplikationsfaktor fest, der fur die Wichtung bei der Arbeit
auf einer Kostenstelle genutzt wird. Mit diesem Faktor haben
Sie die Mdglichkeit, umfangreichere Kosten (z. B. héhere
Abschreibungen) bei einer Kostenstelle einflie3en zu lassen.

Mit dem Setzen oder Nichtsetzen des Markierungsschalters
Produktiv legen Sie fest, ob der Arbeitsgang als produktiv
oder nichtproduktiv eingestuft wird.

Der Markierungsschalter Produktiv bewirkt im Modul
Betriebsdatenerfassung eine Berechnungsveranderung, die
eine Unterscheidung von produktiven und unproduktiven
Tatigkeiten ermoglicht.

SchlieRen Sie die Eingaben mit Ubernehmen ab. Der
ausgewahlte Arbeitsgang ist aus dem Datenbestand
geldscht.

Kostenstellen [6schen

Werden einmal definierte Kostenstellen ungultig, kénnen diese geldscht

werden.

1.

Wahlen Sie im Meni Programm den Menipunkt
Kostenstellen.

Wahlen Sie in der Liste die Kostenstelle aus, die Sie aus
dem Datenbestand I6schen wollen.

Betétigen Sie die Schaltflache ,Léschen®.

Schliel3en Sie den Vorgang mit ,Beenden“ ab. Die
ausgewahlte Kostenstelle ist aus dem Datenbestand
geldscht.
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Auftrag/Projekt anlegen

Im Auftragszeiterfassungs-Modul kénnen Sie die Auftrags- bzw.
Projektzeiten z. B. pro Auftrag, pro Mitarbeiter, pro Gruppe, pro Position,
pro Projekt, etc. erfassen. Diese Daten werden gespeichert und stehen
dann zur Auswertung und Ubergabe zur Verfuigung.

Liegen keine Auftrage vor und der Mitarbeiter meldet sich am
Zeiterfassungsterminal an, wird automatisch der Standardauftrag
gestartet. Der Standardauftrag wird immer als unproduktive Arbeitszeit
gewertet.

Wird ein neuer Auftrag begonnen, ohne das der Auftrag bisher erfasst
wurde, vergibt novaCHRON-BDE mit dem Anmelden am
Erfassungsterminal automatisch eine Auftragsnummer. Das Bearbeiten
von Auftrdgen wird mit der Eingabe der Auftragsnummer am
Erfassungsterminal registriert.

Die Dialogmaske ist in vier Abschnitte unterteilt, die Sie durch Klicken auf
die jeweilige Registerkarte erreichen:

?? Auftragserfassung
?? Fremdkosten
?? Arbeitsgange
?? Endkontrolle

Die Daten koénnen jederzeit gedndert werden. Nach dem Abschlie3en
eines Auftrags kénnen Sie diesen als abgeschlossen markieren oder
I6schen. Abgeschlossene Auftrage konnen jederzeit flr eine Auswertung
geoffnet werden.

Hinweis: Ein geldschter Auftrag steht fur spatere Auswertungen nicht
mehr zur Verfigung.

Auftragserfassung

Auftrage bearbeiten

Auftrag hinzufliigen

1. Wabhlen Sie im Menl Programm den Menlpunkt Auftrage.
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Klicken Sie auf Hinzufiigen.

3. Vergeben Sie zum ldentifizieren des Auftrags einen
eindeutigen numerischen Code (Auftragsnr.) und einen
alphanumerischen Namen (Name).

Zur besseren Ubersicht wird empfohlen, im Feld Namen die
Auftragsnummer noch einmal zu hinterlegen.

Hinweis: Mit der Vergabe einer Auftragsnummer wird der Auftrag
automatisch registriert. Alle weiteren Angaben zum Auftrag kénnen
spater eingegeben werden.

4. Deaktivieren Sie den Markierungsschalter U-Auftrag
(Unterauftrag).
Bei aktiviertem Markierungsschalter sind Unterauftrdge in bis
zu vier Ebenen definierbar.

5. Tragen Sie im Feld Beginn das Datum fir den
Auftragsbeginn und im Feld Termin den gewiinschten
Endtermin ein.

Beginn und Ende flr den Auftrag werden automatisch durch
das Programm mit dem Registrieren der Buchungen
eingetragen. Der Termin fur den Beginn wird mit der ersten
Buchung zum Auftrag erzeugt. Das Ende wird durch die
letzte Buchung eingetragen.

6. Tragen Sie den Termin ein, zu dem der Auftrag
abgeschlossen sein soll.

Wahlen Sie im Listenfeld Kunde den gewtnschten Kunden.

8. Tragen Sie in den Eingabefeldern Planzeit und Plankosten
die von lhnen angesetzten Werte ein.

9. SchlieRen Sie die Eingabe mit Ubernehmen ab.

Auftrag drucken
1. Wabhlen Sie im Menl Programm den Menlpunkt Auftrage.

2. Wahlen Sie in dem Listenfeld Auftrage den Auftrag aus, fur
den Sie einen Auftragsschein ausdrucken wollen.

3. Klicken Sie auf die Schaltflache ,Drucken”.
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Auftrag &ndern
1. Wabhlen Sie im MenlU Programm den Menlpunkt Auftrage.

2. Wabhlen Sie in dem Listenfeld Auftrage den Auftrag aus,
dessen Daten Sie verandern wollen. Andern Sie die Daten in
den Eingabefeldern.

3. SchlieRen Sie die Eingabe mit Ubernehmen ab.

Auftrag abschliel3en
1. Wabhlen Sie im MenlU Programm den Menlpunkt Auftrage.
2. Tragen Sie im Eingabefeld Ende das Auftragsende ein.
3. Setzen Sie den Markierungsschalter fir abgeschlossen.
4

SchlieBen Sie die Eingabe mit Ubernehmen ab.

Der Auftrag wird als abgeschlossen markiert, steht aber in
den Auswahlboxen unter dem Filter abgeschlossene
Auftrage fur Auswertungen weiter zur Verfligung.

Auftrag l6schen

1. Wabhlen Sie im Menl Programm den Menlpunkt Auftrage.

2. Wabhlen in dem Listenfeld Auftrage den Auftrag aus, den Sie
aus dem Datenbestand |6schen wollen.

3. Betéatigen Sie die Schaltflache ,Loschen*.
Der Auftrag wird endgultig aus der Datenbank geléscht.

Fremdkosten

Fur die Nachkalkulation eines Auftrags ist es wichtig, alle im
Zusammenhang mit der Auftragsbearbeitung entstandenen Kosten zu
bericksichtigen.

Die Gesamtkosten flr einen Auftrag setzen sich zusammen aus den
Lohnkosten und den Kosten, die durch Fremdleistungen und Material
entstehen.

Die Lohnkosten stellt Ihnen das Programmmodul novaCHRON Uber die
erfassten Zeiten zur Verfligung. Die Kosten fur Fremdleistungen und
Material lassen sich Uber die Fremdkosteneingabe in der
Gesamtauswertung eines Auftrags integrieren.

Hinweis: Die eingetragenen Fremdkosten werden automatisch in das
Eingabefenster Auftragserfassung tibernommen.

Fremdkosten bearbeiten

Listenkopf bearbeiten

Den standardméRig vorgegebenen Listenkopf im Menupunkt
Fremdkosten kdnnen Sie jederzeit entsprechend Ihren Erfordernissen
abandern.

1. Wahlen Sie im Menl Programm / Auftrage die
Registerkarte Fremdkosten.
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Klicken Sie mit einem Doppelklick auf die zu &ndernde
Spaltentberschrift im Listenkopf.

Geben Sie die neue Spalteniberschrift ein.

Betétigen Sie die Taste [ENTER?.
Die geénderte Spaltentberschrift wird ibernommen.

Fremdkosten hinzufligen

1.

4.

Wabhlen Sie im Menl Programm / Auftrage die
Registerkarte Fremdkosten.

Klicken Sie auf Hinzuflgen.

Im Eingabefenster wird eine neue Zeile hinzugefiigt.
Mit einem Doppelklick innerhalb der Zeile und der
gewtunschten Spalte kénnen Sie die jeweiligen Eintrage
vornehmen.

SchlieRBen Sie die Eingabe mit Ubernehmen ab.

Fremdkosten |l6schen

1.

Waéhlen Sie im Meni Programm / Auftrage die
Registerkarte Fremdkosten.

Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den zu |[6schenden
Eintrag und anschlie3end mit der linken Maustaste auf
Ldschen.

Arbeitsgange

Arbeitsgénge bearbeiten

Unter der Registerkarte Arbeitsgange haben Sie die Moglichkeit
Auftrage noch weiter zu untergliedern. Dazu kdnnen Sie aus den im
Menl Programm/Arbeitsgange aufgenommenen Arbeitsgangen

auswabhlen.
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Arbeitsgange hinzufligen

1. Wabhlen Sie im MenlU Programm / Auftrage die
Registerkarte Arbeitsgange.
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2. Wabhlen Sie im Listenfeld Arbeitsgange den gewlnschten
Arbeitsgang aus.
3. Kilicken Sie auf den Pfeil links neben dem Listenfeld.
Der gewlinschte Arbeitsgang wird mit einem blau
hinterlegten Balken angezeigt.
Sollen bestimmte Mitarbeiter diesem Arbeitsgang zugeordnet
werden,
4. wahlen Sie im Listenfeld Mitarbeiter verfligbar den
gewinschten Mitarbeiter aus.
Uber die oberen zwei Pfeile kénnen Sie entweder alle
Mitarbeiter in das Listenfeld Mitarbeiter involviert
Ubernehmen oder nur den jeweils ausgewahlten Mitarbeiter.
Die ausgewahlten Mitarbeiter erscheinen als Piktogramm im
blau hinterlegten Arbeitsgang.
Sollen die Mitarbeiter von dem angewahlten Arbeitsgang
wieder entbunden werden,
5. wahlen Sie diese im Listenfeld Mitarbeiter involviert aus.

Uber die unteren zwei Pfeile konnen entweder alle
Mitarbeiter aus diesem Listenfeld geldscht werden oder der
jeweils ausgewahlte Mitarbeiter.

Arbeitsgange I6schen

Den Auftragen zugeordnete Arbeitsgénge kénnen wieder geléscht

werden.

1. Wabhlen Sie im MenlU Programm / Auftrage die
Registerkarte Arbeitsgange.

Klicken Sie im linken Fenster mit der rechten Maustaste auf

den zu léschenden Arbeitsgang. Klicken Sie anschlieRend
mit der linken Maustaste auf Eintrag l6schen.
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Endkontrolle

Die Registerkarte Endkontrolle ist optional mit Funktionen hinterlegt.

Durch das Definieren der Endkontrolle gewéhrleisten Sie den
ordnungsgemafen Abschluss der Arbeiten an einem Auftrag.

Endkontrolle durchfiihren

1. Wabhlen Sie im Menu Programm / Auftrage die
Registerkarte Endkontrolle.

Klicken Sie auf Hinzuflgen.
Tragen Sie die Positionsnummern, Artikel und Mengen ein.
SchlieBen Sie die Eingabe mit Ubernehmen ab.

Planung

Auftragsplanung

Mit diesem Menupunkt kénnen Sie fir einen ausgewahlten Tag
Mitarbeiter bestimmten Auftragen und Arbeitsgangen zuordnen und in
einer Ubersicht erfassen.

Diese Auftragsscheine kdnnen als Information fur die Mitarbeiter auch
ausgedruckt werden.

Auftragsschein erstellen

1. Wahlen Sie im Menu Programm den Meniipunkt Auftrage.
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2. Wabhlen Sie unter Filter den gewiinschten Tag und den

betreffenden Mitarbeiter aus.

3. Klicken Sie auf die Schaltflache ,Hinzufligen“.

Der ausgewahlte Mitarbeiter wird sofort in die neu
hinzugeflgte Zeile Gbernommen.

4. Mit einem Doppelklick innerhalb der Zeile und der

gewtinschten Spalte 6ffnet sich jeweils ein Auswahlfeld, in
dem Sie lhre Auswahl vornehmen kénnen.

5. SchlieRen Sie die Eingabe mit ,Ubernehmen* ab.
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Zeilen im Auftragsschein [6schen
1. Markieren Sie die zu léschende Zeile.

2. Betatigen Sie die Schaltflache ,Léschen®.
Der ausgewahlte Eintrag wird geldscht.

3. SchlieRen Sie die Anderung mit Ubernehmen ab.

Auftragsschein drucken

1. Betatigen Sie die Schaltflache ,Drucken”.
Es o6ffnet sich im Hintergrund der erstellte Auftragsschein.

SchlieRen Sie das Fenster ,Auftragsplanung”.

3. Klicken Sie in der Listenleiste auf das Druckersymbol.
Der Auftragsschein wird gedruckt.

Kostenstellenwechsel

Im Menupunkt Kostenstellenwechsel haben Sie die Mdglichkeiten einen
Mitarbeiter fur einen begrenzten Zeitraum oder dauerhaft einer anderen
Kostenstelle zuzuordnen. Nach Beendigung des Zeitraums wechselt der
Mitarbeiter automatisch wieder in die Kostenstelle, die ihm
Personalstammsatz zugewiesen wurde. Wird das Ende des Zeitraums
nicht definiert, so gilt die Zeitgruppenzuordnung unbegrenzt.

Kostenstellen wechseln

1. Wahlen Sie im Menu Programm den Meniipunkt
Kostenstellenwechsel.
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Markieren Sie den gewinschten Mitarbeiter.

3. Betatigen Sie die Schaltflache ,Hinzuflgen®.
Im Eingabefenster wird eine neue Zeile hinzugefiigt.

4. Klicken Sie auf die Zelle unter Kostenstelle und wéahlen Sie
die entsprechende aus.

5. Klicken Sie in die Zelle unter von und geben Sie das
gewtlnschte Datum ein.
Damit das Datum Gbernommen wird, miissen Sie den Cursor
in die nachste Spalte setzen.

6. Soll der Zeitraum begrenzt werden, klicken Sie in die Zelle
unter bis und geben Sie auch dort das gewlinschte Datum
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ein.
Damit das Datum Gbernommen wird, missen Sie den Cursor
in die nachste Spalte setzen.

Betatigen Sie die Schaltflache ,Ubernehmen®.
Damit ist der Kostenstellenwechsel vollzogen.

Betétigen Sie die Schaltflache ,Beenden*.
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Korrekturen

Voraussetzungen

Die Buchungen zu den Arbeitsauftragen werden durch die Eingabe an
den Terminals automatisch erzeugt.

Sind aufgrund fehlender oder falscher Buchungen Korrekturen
erforderlich, rufen Sie die Korrekturmaske tber
Korrekturen/Buchungen auf.

Uber entsprechende Filter konnen Sie differenzieren und
zusammenfassen.

Die Tabelle kénnen Sie entsprechend Ihren Anforderungen anpassen.
Weitere Informationen erhalten Sie unter “Tabellen und Listen anpassen
auf Seite 32.

Buchungen

Eine Korrektur der Datensatze kénnen Sie nur mitarbeiterbezogen
vornehmen. Um die erfassten Daten auf Vollstandigkeit und Richtigkeit
zu Uberprifen, kdnnen Sie diese in Tabellenform darstellen.

Buchungskorrektur

Buchungsibersicht aufrufen

1. Wabhlen Sie im Menl Korrekturen den Menupunkt
Buchungen.
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2. Legen Sie unter Periode den Zeitraum fest tber den die
Korrektur erfolgen soll. Dabei kbnnen Sie mit einem Klick in
das Datumsfeld und anschlieRend auf das Auswahldreieck

das Kalendermodul aufrufen.

Mit den Auswahldreiecken links und rechts wechseln Sie
zwischen den Monaten und Jahren. Mit einem Klick auf den
gewlnschten Tag wird das ausgewahlte Datum

Ubernommen.

3. Wahlen Sie einen Mitarbeiter aus der Auswahlbox Verfugbar
Uber die Pfeiltasten oder mit einem Doppelklick.
Der Mitarbeiter wird in die Auswahlbox Selektiert

Ubernommen.

In der Tabelle erscheinen alle Auftragsbuchungen, die
daraus resultierenden Zeiten sowie die dazugehdérigen

Kosten.

4. Wabhlen Sie die angebotenen Filter aus, wenn Sie die
Anzeige auf bestimmte Auftrage, Kostenstellen oder Kunden

beschranken wollen.

5. Mit den Optionsschaltern Kosten kdnnen Sie in der Anzeige
zwischen internen und externen Kosten wechseln.

6. Mit dem Aktivieren des Markierungsschalters Summe
werden in der letzten Zeile der Tabelle alle Zeiten und

Kosten summiert.

7. Betatigen Sie die Schaltflache ,Aktualisieren®, um die
Ubersicht entsprechend der gesetzten Filter neu aufzubauen.

Im Korrekturmen( kdnnen die folgenden Aktionen durchgefihrt werden:

Hinzufligen von Buchungspaaren

Léschen von Buchungspaaren

Anderung der Zuordnung von Auftragen, Arbeitsgangen oder

Kostenstellen zu Buchungen
Einfugen einzelner Buchungen

Léschen einzelner Buchungen

Buchungspaare hinzufligen

1. Kilicken Sie auf die Schaltflache ,Hinzufligen®“.
Am Ende der Tabelle wird eine zuséatzliche, blau hinterlegte

Zeile hinzugefigt.
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2. Kilicken Sie jeweils auf diese Zeile in den Spalten Auftrag,
Arbeitsgang oder Kostenstelle und wéahlen Sie aus den sich
offnenden Auswahlboxen die gewiinschten Optionen.

3. Tragen Sie die Start- und die Endezeit ein.
Am linken Rand der Tabelle erscheint ein Diskettensymbol.

4. Klicken Sie auf das Diskettensymbol. Der Buchungsvorgang
wird ausgeldst.

5. Betatigen Sie die Schaltflache ,Aktualisieren”. Der
Tabelleninhalt wird erneuert.

Buchungspaare léschen
1. Markieren Sie die zu l6dschende Zeile.
2. Betatigen Sie die Schaltflache ,Léschen®.
Der Buchungseintrag ist geldscht.
Zuordnung andern (Auftrag, Arbeitsgang, Kostenstelle)

1. Doppelklicken Sie auf die zu &ndernde Zelle unter Auftrag
bzw. Arbeitsgang oder Kostenstelle.

2. Wabhlen Sie aus der sich jeweils 6ffnenden Auswahlbox die
gewtinschte Option.

3. Klicken Sie auf das Diskettensymbol. Der Buchungsvorgang
wird ausgelost.

4. Betatigen Sie die Schaltflache ,Aktualisieren”. Der
Tabelleninhalt wird erneuert.

5. Betdtigen Sie die Schaltflache ,Beenden”. Der
Korrekturvorgang ist abgeschlossen.

eCorrect
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Berechnung

Die an den Zeiterfassungsterminals erzeugten Buchungen kénnen auf
verschiedenen Wegen in der novaCHRON-Datenbank abgelegt werden.

Kommunikation ttber novaCHRON
Die Zeitbuchungen werden sofort verrechnet und die Auftragsbuchungen
werden nicht verrechnet in der BDE-Datenbank abgelegt.

Kommunikation Uber den ComClient
Alle Zeit- und Auftragsbuchungen werden nicht verrechnet in den
Datenbanken abgelegt.

Erfassung Uber das BDE-Software-Terminal
Alle Zeit- und Auftragsbuchungen werden nicht verrechnet in den
Datenbanken abgelegt.

Die Berechnung dieser Buchungen erfolgt entweder automatisch beim
Start von novaCHRON-BDE oder manuell Giber den Menupunkt
Berechnung.

Neuberechnung

Auftragszeiten werden in novaCHRON-BDE stets aktuell berechnet.
Neuberechnungen der Betriebsdaten kénnen jedoch notwendig sein,
wenn nachtragliche Anderungen durchgefiihrt werden, so z. B. bei
geanderten Arbeitszeitregelungen.

Neuberechnung durchfihren

1. Wabhlen Sie im Menl Berechnung den Menipunkt
Neuberechnung.
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2. Aktivieren Sie unter Periode einen Optionsschalter fiir den
gewlnschten Zeitraum der Neuberechnung. Bei
Benutzerdefiniert kdnnen Sie einen Zeitraum auf3erhalb der
Vorgaben wahlen.

3. Uber die Schaltflache ,Gruppe” kdnnen Sie weitere
Differenzierungen vornehmen. Sie kbnnen Namen festlegen,
Zeitgruppen und Abteilungen auswahlen.
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4. Nach dem Auswéhlen und dem Bestatigen mit OK wird das
Fenster Neuberechnung wieder aufgeschaltet. Die
Schaltflache ,Ausflihren” ist jetzt aktiviert.

5. Betétigen Sie die Schaltflache ,,Ausfihren®. Das Programm
fuhrt nun eine Neuberechnung nach lhren Vorgaben durch.

Neue Buchungen

Dieser Meniipunkt dient der Verrechnung von Auftragszeiten, die nach
dem Start von novaCHRON-BDE in die Datenbank gespeichert werden.

An dem Arbeitsplatz, an dem neben novaCHRON-BDE der
Buchungsserver, welcher die Buchungen des Softwareterminals
entgegennimmt, oder novaCHRON installiert ist, wird das Ankommen
neuer Buchungen durch einen gelben Ordner in der Menlleiste
signalisiert. Ein Klick auf diesen Ordner |6st die Berechnung dieser
Buchungen aus.

An den sonstigen im Netzwerk installierten Arbeitsplatzen erfolgt keine
Signalisierung neuer Buchungen. Der Berechnungsvorgang kann nur
Uber den Menupunkt Neue Buchungen ausgeltst werden.

Benutzerhandbuch novaCHRON-BDE Berechnung ? 51



Auswertungen

Auftrage auswerten

Nach dem Erfassen der Auftrage ist die Auswertung der
Auftragsrealisierung zur Kostenkontrolle und Nachkalkulation ein
entscheidendes Kriterium fiir den Einsatz der Software zum Erfassen der
Betriebsdaten.

Das Softwareprogramm novaCHRON-BDE bietet verschiedenste
Auswertemoglichkeiten, die auch grafisch darstellbar sind.

Gesamt

Diese Ubersicht stellt Ihnen eine Auswertung zur Verfiigung, die fir einen
freiwahlbaren Zeitraum alle Auftrage mit Zeiten und berechneten Kosten
darstellt.

Uber eine Filterfunktion konnen Sie die Anzeige auf einzelne Kunden
beschranken.

Gesamtiubersicht erstellen

1. Wahlen Sie im Menu Auswertung / Auftréage den
Menupunkt Gesamt.
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2. Bestimmen Sie unter Zeitraum anhand der Datumsfelder
den Auswertungszeitraum.
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Voreingestellt ist der aktuelle Monat. Uber die Pfeiltasten
rechts und links neben den Datumsfeldern, kénnen Sie den
Auswertungszeitraum neu einstellen.

3. Aktivieren oder Deaktivieren Sie unter Details die
gewlnschten Markierungsschalter.
Aktivieren Sie den Markierungsschalter %, erhalten Sie in
der Ubersicht unter Zeit und Kosten den prozentualen Anteil.

Wahlen unter Kosten interne oder externe.

Waéhlen Sie die Wahrung, in der die Auswertung erfolgen
soll.

6. Das Ergebnis kénnen Sie Uber die Schaltflache ,Drucken”
ausdrucken.

Hinweis: Wird als Auswertungszeitraum ein Zeitabschnitt gewahlt, der
vom Kalendermonat abweicht, so muss die Tabelle Giber die Schaltflache
LJAktualisieren” neu berechnet werden.

Auftrage

Das Menu Auftrage bietet zahlreiche Auswertungsmaoglichkeiten, die tber
zusatzliche Optionsschalter und Filter variiert werden kénnen.

Die definierten Tabellen lassen sich auf dem Bildschirm und dem Drucker
ausgeben. AuBerdem konnen Sie die Auswertung auf dem Bildschirm
grafisch darstellen.

Auftrag auswerten

1. Wabhlen Sie im Menu Auswertung / Auftrage den

Menupunkt Auftréage.
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2. Bestimmen Sie unter Zeitraum anhand der Datumsfelder
den Auswertungszeitraum.
Voreingestellt ist der aktuelle Monat. Uber die Pfeiltasten
rechts und links neben den Datumsfeldern, kénnen Sie den
Auswertungszeitraum neu einstellen.

Wahlen Sie unter Kosten interne oder externe.

Wabhlen Sie die Wahrung, in der die Auswertung erfolgen
soll.
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Aktivieren oder Deaktivieren Sie unter Auswabhl die
gewtunschten Options- und Markierungsschalter.

Aktivieren Sie den Markierungsschalter %, erhalten Sie in
der Ubersicht unter Zeit und Kosten den prozentualen Anteil.

Wahlen Sie unter Auftrage den gewiinschten Auftrag
Legen Sie Uber Filter die Auswertungskriterien fest.

Betatigen Sie nach jeder Neueinstellung die Schaltflache
~Aktualisieren®.

Das Ergebnis kénnen Sie Uber die Schaltflache ,Drucken”
ausdrucken.

Mitarbeiter

Die mitarbeiterbezogene Auswertung entspricht im Wesentlichen der
vorher beschriebenen auftragsbezogenen Auswertung. Das priméare
Auswertungskriterium ist jedoch der Mitarbeiter.

novaCHRON-BDE berechnet nach den von Ihnen definierten
Rahmenbedingungen an welchen Auftragen und Arbeitsgangen ein
Mitarbeiter in einem bestimmten Zeitraum gearbeitet hat und die hierftr
angefallenen Kosten.

Mitarbeiterzuordnung auswerten

1. Wahlen Sie im MenlU Auswertung / Auftrage den

Menupunkt Mitarbeiter.
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Bestimmen Sie unter Zeitraum anhand der Datumsfelder
den Auswertungszeitraum.

Voreingestellt ist der aktuelle Monat. Uber die Pfeiltasten
rechts und links neben den Datumsfeldern, kénnen Sie den
Auswertungszeitraum neu einstellen.

Wahlen Sie unter Kosten interne oder externe.

Waéhlen Sie die Wahrung, in der die Auswertung erfolgen
soll.

Aktivieren oder Deaktivieren Sie unter Auswahl die
gewlnschte Option.

Aktivieren Sie den Markierungsschalter %, um in der Tabelle
unter Zeit und Kosten den prozentualen Anteil zu erhalten.

Bestimmen Sie unter Filter die Auswertung zwischen
— Zusammenfassung nach Auftragen oder Unterauftragen
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Soll-Ist

— Arbeitsgdngen und Produktivitat
— Mitarbeiter oder Abteilung

Betéatigen Sie nach jeder Neueinstellung die Schaltflache

LJAktualisieren®.

Das Ergebnis kénnen Sie Uber die Schaltflache ,Drucken”

ausdrucken.

Der Soll-Ist-Vergleich gibt Ihnen jederzeit einen grafischen Uberblick tiber
das Verhéltnis zwischen geplanter Zeit fir einen Auftrag und geleisteter

Zeit.

Uberstreichen Sie die Saule mit dem Mauszeiger, wird lhnen die Zeit in
Minuten ausgegeben.

Soll-Ist-Vergleich durchfihren

1.

Waéhlen Sie im Meni Auswertung / Auftrage den

Menupunkt Soll-Ist.
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2. Setzen Sie den Filter, um die Anzeige zu differenzieren.

3. Wabhlen Sie in der Auswahlbox Auftrage den gewiinschten

Status

Auftrag.

Beim Aufruf des Menlpunkts Status werden in einer Tabelle alle
Mitarbeiter angezeigt, die zum Zeitpunkt des Aufrufs an einem Auftrag

arbeiten.

Hat der Mitarbeiter gleichzeitig einen mit einer Vorgabezeit versehenen
Arbeitsgang angemeldet, wird in der Spalte % dessen prozentuale
Erfullung , bezogen auf die Startzeit des Arbeitsgangs bis zum Zeitpunkt
der Abfrage eingetragen. Ist die Vorgabezeit Uberschritten, wird der

Fortschrittsbalken rot dargestelit.

Die Ubersicht kann nicht weiter bearbeitet oder ausgedruckt werden.
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Status anzeigen

1. Wahlen Sie im Menu Auswertung/Auftrage den Menupunkt
Status.

Baterar Autirsg L farmg 3 I-autirsg 3 = 1A,

Arbeitsgange auswerten

Arbeitsgénge werden in der Auftragszeiterfassung einem Auftrag
zugeordnet und auftragsbezogen erfasst. novaCHRON-BDE gestaltet
jedoch eine getrennte Auswertung der Arbeitsgdnge. Da Arbeitsgange
als produktiv und nichtproduktiv gekennzeichnet werden kénnen,
ergeben sich damit zusatzliche Auswertungsmaoglichkeiten.

Gesamt

In der Gesamtibersicht Arbeitsgange wird lhnen fir einen freiwahlbaren
Zeitraum angezeigt, welche Arbeitsgéange durchgefihrt wurden. Durch
verschiedene Optionsschalter und Filter lassen sich die
Auswertungskriterien variieren.

Gesamtibersicht erstellen

1. Wahlen Sie im Meniu Auswertungen/Arbeitsgange den
Menupunkt Gesamt.

Benutzerhandbuch novaCHRON-BDE Auswertungen ? 56




& Detal I E
= Cimma
prod fatetegige

B0 11 11 - Blechschisses a4z 100 | ‘ Abfuskzatin

LMo | en AT sngemakel T213) Leln ]

0304.00 B0 | BO-F «F Withabakt 1611 ] =F  Diskon

3 04 00 41| 11 - Blachachkrzans 5 | 00

030400 24 | 24 Betboochicaser 215 zo Eﬁ Gk

030400 13| 13- Zchwailan Bz | 200

030400 35 | 25 Betishosisiier B2 100

03400 12 | 12- Tunale S5 1.00

40400 A0 | S0P+ Wisthabat 129 1400

(1404 00 | e A encerne et TH23| fite ] @ Geerden

40400 17| 11 - Blechzchipzerm 2z 30

(40400 13 | 13- Schweien 1144 s

4 14.00 AT | 17~ Trepoere U Getarder] 1212 200

040400 4 | 24 - Betreboechiosse E 1.00

M 30| BO-F of Werktk I556| 0

504,00 AT | 17 Trepoen u. Getdrader. 1E25 200 | |

[5umn= HAES EA000 |

2. Bestimmen Sie unter Zeitraum anhand der Datumsfelder
den Auswertungszeitraum.
Voreingestellt ist der aktuelle Monat. Uber die Pfeiltasten
rechts und links neben den Datumsfeldern, kénnen Sie den
Auswertungszeitraum neu einstellen.

Wahlen Sie unter Kosten interne oder externe.

Waéhlen Sie die Wahrung, in der die Auswertung erfolgen
soll.

5. Aktivieren oder Deaktivieren Sie unter Auswabhl die
gewinschte Option.
Aktivieren Sie den Markierungsschalter %, erhalten Sie in
der Ubersicht unter Zeit und Kosten den prozentualen Anteil.

6. Bestimmen Sie die Auswertung zwischen
— allen Arbeitsgéngen
— produktiven Arbeitgéngen
— unproduktiven Arbeitsgangen

7. Betatigen Sie nach jeder Neueinstellung die Schaltflache
JAktualisieren®.

8. Das Ergebnis kdnnen Sie Uber die Schaltflache ,Drucken”
ausdrucken.

Mitarbeiter

In der mitarbeiterbezogenen Auswertung der Arbeitsgéange, wird Ihnen
fur einen freiwahlbaren Zeitraum angezeigt, welche Arbeitsgange ein
Mitarbeiter durchgefihrt hat. Die Auswertungskriterien lassen sich tber
verschiedene Optionsschalter und Filter variieren.

Arbeitsgange mitarbeiterbezogen auswerten

1. Wahlen Sie im Meni Auswertung / Arbeitsgange den
Menupunkt Mitarbeiter.
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2. Bestimmen Sie unter Zeitraum anhand der Datumsfelder
den Auswertungszeitraum.
Voreingestellt ist der aktuelle Monat. Uber die Pfeiltasten
rechts und links neben den Datumsfeldern, kénnen Sie den
Auswertungszeitraum neu einstellen.

Wahlen Sie unter Kosten interne oder externe.

Waéhlen Sie die Wahrung, in der die Auswertung erfolgen
soll.

5. Aktivieren oder Deaktivieren Sie unter Auswahl die
gewlnschte Option.
Aktivieren Sie den Markierungsschalter %, erhalten Sie in
der Ubersicht unter Zeit und Kosten den prozentualen Anteil.

6. Bestimmen Sie die Auswertung zwischen
— allen Arbeitsgangen
— produktiven Arbeitgéngen
— unproduktiven Arbeitsgangen

7. Wabhlen Sie den Mitarbeiter, dessen Arbeitsgange angezeigt
werden sollen.

Betatigen Sie nach jeder Neueinstellung Aktualisieren.

Das Ergebnis kénnen Sie Uber die Schaltflache ,Drucken”
ausdrucken.

Produktivitat

In dieser Grafik wird das Verhaltnis zwischen produktiven und
unproduktiven Arbeitsgangen dargestellt. Uber Optionsschalter kann die
Anzeige noch weiter differenziert werden.

Produktivitatsvergleich durchfiihren

1. Wahlen Sie im Meni Auswertungen / Arbeitsgéange den
MenUpunkt Produktivitat.
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2. Bestimmen Sie unter Zeitraum anhand der Datumsfelder
den Auswertungszeitraum.
Voreingestellt ist der aktuelle Monat. Uber die Pfeiltasten
rechts und links neben den Datumsfeldern, kénnen Sie den
Auswertungszeitraum neu einstellen.

3. Setzen Sie unter Auswahl die gewiinschten Optionsschalter.
Aktivieren Sie den Optionsschalter Detail, kdnnen Sie auch
zwischen den Optionsschalter produktiv und unproduktiv
wahlen.

4. Betatigen Sie nach jeder Neueinstellung die Schaltflache
LJAktualisieren®.

5. Das Ergebnis kdnnen Sie Uber die Schaltflache ,Drucken”
ausdrucken.

Status

In diesem Menlpunkt werden Mitarbeiter angezeigt, die innerhalb des
aktuell angewahlten Monats an einem Auftrag bzw. Arbeitsgang arbeiten.
Hat der Mitarbeiter gleichzeitig einen mit einer Vorgabezeit versehenen
Arbeitsgang angemeldet, wird in der Spalte % dessen prozentuale
Erfullung innerhalb des Abfragezeitraums angegeben.

Differenzieren Sie die Anzeige nach Personen und Abteilungen neu, ist
die Darstellung tber die Schaltflache ,Aktualisieren” zu aktualisieren.
Status anzeigen

1. Wahlen Sie im Menu Auswertung / Auftréage den
Menupunkt Status.
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Kostenstellen auswerten

Auftrage und Arbeitsgange werden in der Auftragszeiterfassung einer
Kostenstelle zugeordnet und kostenstellenbezogen erfasst.
novaCHRON-BDE gestaltet jedoch eine getrennte Auswertung der
Kostenstellen. Da Kostenstellen als produktiv und nichtproduktiv
gekennzeichnet werden kdnnen, ergeben sich damit zusétzliche
Auswertungsmaoglichkeiten.

Gesamt

In der Gesamtubersicht Kostenstellen wird Ihnen fir einen freiwdhlbaren
Zeitraum angezeigt, welche Kostenstellen mit Zeiten und kosten belastet
wurden. Durch verschiedene Optionsschalter und Filter lassen sich die
Auswertungskriterien variieren.

Gesamtiubersicht erstellen

1. Wahlen Sie im Meni Auswertungen/Kostenstellen den
Menupunkt Gesamt.
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2. Bestimmen Sie unter Zeitraum anhand der Datumsfelder

den Auswertungszeitraum. )
Voreingestellt ist der aktuelle Monat. Uber die Pfeiltasten

rechts und links neben den Datumsfeldern, kdnnen Sie den

Auswertungszeitraum neu einstellen.
Wahlen Sie unter Kosten interne oder externe.

Wabhlen Sie die Wahrung, in der die Auswertung erfolgen
soll.

5. Aktivieren oder Deaktivieren Sie unter Auswahl die

gewtinschte Option.
Aktivieren Sie den Markierungsschalter %, erhalten Sie in

der Ubersicht unter Zeit und Kosten den prozentualen Anteil.

6. Bestimmen Sie die Auswertung zwischen

— allen Kostenstellen
— produktive Kostenstellen
— unproduktive Kostenstellen

7. Betatigen Sie nach jeder Neueinstellung Aktualisieren.

8. Das Ergebnis kdnnen Sie Uber die Schaltflache ,,Drucken”

ausdrucken.

Mitarbeiter

In der mitarbeiterbezogenen Auswertung der Kostenstellen, wird lhnen
fur einen freiwéhlbaren Zeitraum angezeigt, auf welcher Kostenstelle ein

Mitarbeiter einen Auftrag durchgefiihrt hat. Die Auswertungskriterien
lassen sich Uber verschiedene Optionsschalter und Filter variieren.

Kostenstellen mitarbeiterbezogen auswerten

1. Wahlen Sie im Meni Auswertungen/Kostenstellen den
Menlpunkt Mitarbeiter.
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2. Bestimmen Sie unter Zeitraum anhand der Datumsfelder
den Auswertungszeitraum. )
Voreingestellt ist der aktuelle Monat. Uber die Pfeiltasten

rechts und links neben den Datumsfeldern, kdnnen Sie den

Auswertungszeitraum neu einstellen.

3. Wahlen Sie unter Kosten interne oder externe.
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soll.

5. Aktivieren oder Deaktivieren Sie unter Auswahl die

gewlnschte Option.

Waéhlen Sie die Wahrung, in der die Auswertung erfolgen

Aktivieren Sie den Markierungsschalter %,erhalten Sie in der
Ubersicht unter Zeit und Kosten den prozentualen Anteil.

6. Bestimmen Sie die Auswertung zwischen

allen Kostenstellen
produktive Kostenstellen
unproduktive Kostenstellen
Stamm-Kostenstellen
aulRer Stamm-Kostenstellen

angezeigt werden sollen.

Wahlen Sie den Mitarbeiter, fiir den die Kostenstellen

Betéatigen Sie nach jeder Neueinstellung Aktualisieren.

Das Ergebnis kénnen Sie Uber die Schaltflache ,Drucken”

ausdrucken.

Produktivitat

In dieser Grafik wird das Verhaltnis zwischen produktiven und
unproduktiven Kostenstellen dargestellt.

Produktivitatsvergleich durchfihren

1. Wahlen Sie im Meniu Auswertungen/Kostenstellen den

Menupunkt Produktivitat.
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2. Bestimmen Sie unter Zeitraum anhand der Datumsfelder

den Auswertungszeitraum.

Voreingestellt ist der aktuelle Monat. Uber die Pfeiltasten
rechts und links neben den Datumsfeldern, kénnen Sie den

Auswertungszeitraum neu einstellen.

3. Setzen Sie unter Auswahl die gewiinschten Optionsschalter.
Aktivieren Sie den Optionsschalter Detail, kdnnen Sie auch
zwischen den Optionsschalter produktiv und unproduktiv

wahlen.
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4. Betatigen Sie nach jeder Neueinstellung die Schaltflache
~Aktualisieren®.

5. Das Ergebnis kdnnen Sie Uber die Schaltflache ,,Drucken”
ausdrucken.

Status

Beim Aufruf des Menlpunkts Status wird in einer Tabelle angezeigt, mit
welcher Zeitdauer Mitarbeiter zum Zeitpunkt des Aufrufs auf welchen
Kostenstellen arbeiten.

Die Ubersicht kann nicht weiter bearbeitet oder ausgedruckt werden.

Status anzeigen

1. Wabhlen Sie im Menl Auswertung/Kostenstellen den
Menupunkt Status.
sieasitiing - Eeerstebenstats A
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Listen

Neben den von novaCHRON-BDE standardméaRig vorgegebenen
Auswertungslisten, ist es méglich individuelle Auswertungen
vorzunehmen.

Weitere Erlauterungen finden Sie unter ,Listengenerator” auf Seite 26

Grafik

Der Grafikgenerator erméglicht, dass auch Kleinstauftrage fiir eine
Statistik grafisch anschaulich aufbereitet werden kénnen.

Weitere Erlauterungen finden Sie unter ,Grafikgenerator” auf Seite 28

Tabellen

Zur Auswertung ist es maglich, neben den von novaCHRON-BDE
standardmafig vorgegebenen Auswertungstabellen individuelle
Auswertungen vorzunehmen.

Weitere Erlauterungen finden Sie unter ,Tabellengenerator” auf Seite 30
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Export

Uber den Exportgenerator stellt novaCHRON-BDE fiir die weitere
Verarbeitung mit anderen Medien eine Exportdatei im ASCII-Format zur
Verfugung.

Weitere Erlauterungen finden Sie unter ,Exportgenerator” auf Seite 31.

Endkontrolle

Dieser Meniipunkt ist eine kundenspezifische optionale Erweiterung.

Zum Abschluss der Auswertungen wird das Ergebnis der Endkontrolle,
das heil3t der Auslieferung, angezeigt.
Starten Sie die Anzeigen Uber Auswertung/Endkontrolle.

Ladeliste

Endkontrolle durchfiihren

1. Wahlen Sie im Meni Auswertung / Endkontrolle den
Menupunkt Ladeliste.

2. Bestimmen Sie anhand der Datumsfelder den
Auswertungszeitraum.
Voreingestellt ist der aktuelle Monat. Uber die Pfeiltasten
neben den Datumsfeldern, kénnen Sie den
Auswertungszeitraum neu einstellen.

3. Differenzieren Sie durch Setzen des Markierungsschalters
nach Fuhren (Auslieferungen) und Auftragen.

4. Betatigen Sie die Schaltflache ,Drucken”. Sie erhalten eine
Druckliste der Auslieferungen.

Vergleich

Zusétzlich zur vorherigen Liste erhalten Sie hier eine zusétzliche Anzeige
Uber die Vorgaben zur Auslieferung. Mit dieser Liste kdnnen Sie
vergleichen, wie die Vorgaben eingehalten wurden.

Vergleich durchfuhren

1. Wahlen Sie im MenlU Auswertung / Endkontrolle den
Menupunkt Vergleich.

2. Bestimmen Sie anhand der Datumsfelder den
Auswertungszeitraum.
Voreingestellt ist der aktuelle Monat. Uber die Pfeiltasten
neben den Datumsfeldern, kénnen Sie den
Auswertungszeitraum neu einstellen.

3. Differenzieren Sie durch Setzen des Markierungsschalters
nach Fuhren (Auslieferungen) und Auftragen.

4. Betatigen Sie die Schaltflache ,Drucken”. Sie erhalten eine
Druckliste der Auslieferungen.
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Zusatzmodul

Anwesenheitstableau

Funktion

Das Zusatzmodul Anwesenheitstableau bietet zwei verschiedene
Informationsmdéglichkeiten. Einmal den An- und Abwesenheitszustand
aller Mitarbeiter sowie eine mitarbeiterbezogene Notizfunktion. Durch
farbige stilisierte Lampchen werden vier unterschiedliche Zustande
signalisiert:

Anwesend

Abwesend (war bereits anwesend)
Abwesend mit Funktionscode
Abwesend

Zum anderen zeigt es den Bearbeitungszustand innerhalb der
Auftragsbearbeitung. Zu einem ausgewahlten Auftrag lassen sich die
dazugehorigen Bearbeiter sowie der Bearbeitungsstatus anzeigen. Die
farbig stilisierten Lampchen geben die folgenden Zustéande wieder:

Auftrag in Arbeit
Auftrag wurde bearbeitet
Auftrag noch nicht bearbeitet

Das Anwesenheitstableau wird im Abstand von 60 Sekunden durch
Auslesen der Datenbank aktualisiert und stellt damit eine
Momentaufnahme zum Zeitpunkt des Aufrufs dar. Wahrend der
Darstellung auf dem Bildschirm erfolgt keine weitere Aktualisierung.

Auf einer Bildschirmseite des Anwesenheitstableaus werden
Informationen fiir bis zu 56 Mitarbeiter bzw. Auftrage angezeigt. Mit
Betatigung der Pfeiltasten kdnnen Sie sich weitere Seite anzeigen
lassen.

Die Darstellung erfolgt in alphabetischer bzw. numerischer Reihenfolge.
Diese Darstellung kann bei der Anzeige der Personen mit Hilfe des
Filters angepasst werden.

Fur die Projekt- und Auftragszeiterfassung ist die Anzeige fir Auftrage
relevant. Deshalb wird im Folgenden nur darauf eingegangen.
Weiterfuhrende Informationen zur Personenabfrage erhalten Sie im
Benutzerhandbuch von novaCHRON.
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Anwesenheitstableau aufrufen

1. Starten Sie das Anwesenheitstableau aus der novaCHRON-
Programmgruppe bzw. auf dem Desktop.
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Detailinformationen fur Auftrage abrufen

1.

Klicken Sie auf die Schaltflache mit der gewiinschten
Auftragsbezeichnung. In dem sich 6ffnenden Fenster werden
in den Auftrag eingebundene Mitarbeiter, der
Bearbeitungsstatus sowie der Zeitraum angezeigt.

Infarmatian ides D0G06 - TV

Milarbeiomr | Stalus | e

Mit der Schaltflache ,Aktualisieren“ kdnnen die Informationen
aus der Datenbank erneut ausgelesen werden.

Betéatigen Sie die Schaltflache ,Beenden”. Das
Anwesenheitstableau wird geschlossen.
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